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CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO GENERAL
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO.

A partir del mes de septiembre del 2021, el Congreso del Estado de Guanajuato
consolida un esfuerzo de varios afios, para contar con la infraestructura fisica,
tecnologica y humana en el Archivo General que se integra con los Archivos de
Tramites, el Archivo de Concentracion, el Archivo Histérico, asi como del Museo de
Cultura Legislativa del Congreso del Estado.

La interaccion de estas instituciones memoristicas y culturales en el desarrollo
de servicios integrados, ademas de las estrategias de vinculacién con ofras
dependencias, instituciones, asociaciones e iniciativa privada, constituyen una
herramienta de apoyo para los programas de Gobierno relativos a ia Agenda 2030 de la

UNESCO.

El Archivo General es un pilar para el desarrollo institucional, y la preservacion
del patrimonio documental del Estado de Guanajuato para fortalecer la identidad de los
guanajuatenses, ademas de salvaguardar la memoria histérica para compartirla con
México vy el mundo.

Archivo General del Congreso del Estado de Guanajuato:

Esta conformado por 24 Archivos de Tramites, 1 Archivo de Concentracién, 1
Archivo Historico y el Museo de Cultura Legislativa.

Los Archivo de Tramites. - Estan integrados por documentos de archivo de uso
activo y cotidiano, necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados, dichos archivos de tramites cuentas con 213 series de acuerdo con
el Cuadro General de Clasificacion archivistica.

El Archivo de Concentracion. - Integrado por documentos de uso semi activo,
transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica
y que permanecen en él hasta su disposicion documental,
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El Archivo Histérico. — Cuenta con la serie archivistica completa de actas se
sesiones, siendo la primera las actas de la Diputacién Provincial de Guanajuato de fecha
25 de febrero de 1822, 6 meses posteriores a la consumacién de la independencia. Los
documentos del Archivo Histérico se componen de las series archivisticas que son el
testimonio del trabajo legisiativo resguardado de forma perene que constituye el
patrimonio documental de los ciudadanos y son bienes culturales, ya que sin ellos el
contexto historico y la evolucién de ia entidad no podria ser comprendido, dotado de los
archivos de tramite y concentracion del Congreso del Estado.

Museo de Cultura Legislativa. - fue creado por el Poder Legisiativo de
Guanajuato, en septiembre de 2017, como parte de la celebracion del Centenario de la
Constitucion Politica de Guanajuato. Su objetivo es divulgar la historia del Estado, a
través de su historia Legislativa, misma que se ilustra con la documentacion que

resguarda el Archivo Historico.

Por lo anterior el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivbé del Congreso
del Estado de Guanajuato, aprueba y emite los siguientes Lineamientos y Reglas de
Operacién para el funcionamiento del Archivo General del Congreso del Estado de

Guanajuato.
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LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO.

Capitulo |
Disposiciones generales

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el ciclo vital de los documentos y

la homologaci6n de la forma de archivar de las Unidades Administrativas del Congreso, Grupos
y Representaciones Parlamentarias.

2. Para efectos de los presentes Lineamientos, ademas de las definiciones contenidas en

el articulo 4 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato se entendera por:

I

II.

III1.

IV.

VI.

VIiI.

VIII.

Archivo General: el Archivo General del Congreso del Estado de Guanajuato;
Congreso: al Congreso del Estado de Guanajuato;

SID: Sistema Integral de Gestion Documental,

Lineamientos: a los Lineamientos del Archivo General del Congreso de Estado de
Guanajuato;

Unidades administrativas: las areas del Congreso, Grupos y Representaciones
Parlamentarias a las que se refiere la Ley Organica del Poder Legislativo y el Manual de
Organizacion del Congreso del Estado.

Responsable del archivo de tramite: funcionario que tiene la encomienda de administrar
los documentos activos de cada Unidad Administrativa.

Responsable del archivo de concentracion: funcionario que tiene la encomienda de
administrar los documentos semiactivos de cada Unidad Administrativa.

Responsable del archivo histérico: funcionario que tiene la encomienda de administrar
los documentos con valores secundarios para su difusion.
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3. Los titulares de las unidades administrativas del Congreso colaboraran con el
responsable del Archivo General para dar cumplimiento a las obligaciones impuestas por la Ley

y los Lineamientos.

Capitulo Il
Archivo General

4. EI Congreso tendra un responsable del Archivo General, y contara con las siguientes
areas:

I, Archivos de tramite;

II.  Archivo de concentracién;
III. Archivo histérico; y

IV. Museo de Cultura legislativa.

Capitulo 11l
Archivo de tramite
5. Los titulares de las Unidades Administrativas deberan coadyuvar con el responsable del

Archivo General para elaborar los .instrumentos de control y consulta archivistica y su
sistematizacion en el SID, con el objeto de establecer una adecuada Gestion Documental y

Administracion de Archivos.
Los instrumentos de control y consulta archivistica son:
I Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
II.  Guia Simple de Archivos;
III. Catalogo de Disposicién Documental; e

IV. Inventarios Documentales.

6. La estructura del Cuadro General de Clasificacién Archivistica sera jerarquica
atendiendo a los siguientes niveles:



PERIODICO OFICIAL 31 DE DICIEMBRE - 2023 PAGINA 7

I Fondo documental;
II.  Seccién documental; y

II1. Serie documental.

7. La Guia Simple de Archivos se basara en el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica atendiendo la descripcién de la Serie donde se plasma que documentos integran el

expediente.

8. Para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental es indispensable contar
primero con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Este Catalogo debera ser elaborado por series documentales, y deberéd contener como
minimo los siguientes datos:
L Nombre de la serie documental;
I1. Nombre de la unidad administrativa generadora;
III. Descripcion del asunto;
IV. Valores documentales;
V. Plazos de conservacion;
VI. Vigencia documental
VII. Clasificacion de la informacion;
VIII. Lugary fecha de elaboracién del catélogo; y

IX. Nombrey firma del titular de la unidad Administrativa que genera el documento, del enlace
del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa y del responsable del Archivo General.

9. Los Inventarios Documentales podran ser de tres tipos: general, de transferencias y de
baja; y contara como minimo con los siguientes datos:

L Fondo, Seccién y Serie documentales;

II. Volumen;
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III. Periodo;

IV. Lugary fecha de elaboracion del inventario documental; y

V. Nombre y firma del responsable de la informacién.

10. Corresponde al titular de cada unidad administrativa vigilar el cumplimiento de los
procesos y métodos implementados para una correcta Gestién Documental y Administracion de

Archivos.

Para el adecuado manejo de los archivos de tramite de las unidades administrativas, el
titular de cada una de ellas designara a un enlace y se notificara por escrito al responsable del

Archivo General.

11. El enlace del archivo de tramite de cada unidad administrativa, tendra las siguientes
obligaciones:

I. Coordinar y asegurar el registro en el SID de todos los documentos de archivo que se
generan y circulan por el inicio de un acto administrativo;

II. Formar los expedientes que resulten de los documentos de archivos;
IXI. Organizar, salvaguardar y conservar los documentos de archivo;

IV. Elaborar el inventario documental y realizar en coordinacién con el responsable del
Archivo General, la transferencia primaria; y

V. Coordinarse con el responsable del Archivo General para la utilizacion de los instrumentos
de consulta y control archivistico.

12. Las transferencias primarias deberan ser calendarizadas, previo acuerdo con el
responsable del Archivo General, y debera acompafiarse de la siguiente documentacion:

I Solicitud de transferencia firmada por el titular de la unidad administrativa, de conformidad
con el Catalogo de Disposicion Documental;

II.  Inventario documental generado por el SID.

Los documentos se entregaran al Archivos de Concentracién en cajas especiales para
archivo que seran proporcionadas por el Archivo General del Congreso.

Las cajas especiales para archivo deberan portar la caratula de transferencia primaria,
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con la siguiente informacioén:

a) Nombre de la Unidad Administrativa;
b) Serie y clave archivistica;
c) Numero de Legislatura;
d) Numero de Expedientes entregados;
e) Periodo de fechas de los documentos que se transfieren; y
f) El nimero de cajas especiales que se transfieren.
13. Ninguin documento que integra un expediente podra ser eliminado o destruido a criterio
personal.

14. Los servidores publicos que se separen de sus funciones deberan hacer entrega de

todos los documentos que por su actividad estén en su poder, so pena de la aplicacién de las
sanciones que establecen la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Puablicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios y la Ley de ‘Archivos del Estado de

Guanajuato.

II.

III.

1v.

Capitulo IV
Archivo de concentraciéon

15. El responsable del Archivo de Concentracion tendra las siguientes obligaciones:

Recibir por medio del Inventario de transferencias los archivos semiactivos en forma
ordenada, para que pueda ser localizada y consultada facilmente;

Conservar y resguardar la documentaciéon semiactiva hasta cumplir su vigencia
documental;

Instalar y resguardar los documentos en funcién de su procedencia conservando el orden
establecido por las unidades administrativas y respetando la clasificaciéon archivistica

preestablecida;
Recibir y resguardar los inventarios de transferencia;

Presentar al Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos los proyectos de dictamenes
de destino final de los Documentos, conforme al Catalogo de Disposicion Documental;
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VL.

VIIL.

VIIIL.

IX.

XI.

II.

IIL

1v.

VI.

VII.

Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia secundaria de acuerdo con
el catalogo de disposicién documental;

Coordinarse con los responsables de los archivos de tramite de las unidades
administrativas, para la realizacion de la transferencia primaria y destino final de los

documentos;
Elaborar el mapa topogréafico por Unidad Administrativa;

Tener un registro de la temperatura y humedad relativa para la conservacion de los
documentos de archivos;

Tener un registro de documentos prestados a las Unidades Administrativas generadora
de la documentacion;

Publicar el acta del destino final de los documentos de archivos.

Capitulo V
Archivo histérico

16. El responsable del Archivo histérico tendra las siguientes obligaciones:

Recibir ordenadamente los documentos con valores secundarios.

Resguardar y conservar los documentos histéricos.

Resguardar los inventarios de transferencia secundaria;

Elaborar guias y catélogos para difundir y facilitar el acceso a los documentos histéricos;
Resguarda las Iniciativas, Dictamenes, Decretos, Puntos de Acuerdos, Actas de

Comisiones, Actas de Sesiones del Pleno, Actas de la Diputacion Permanente, Leyes,
Diario de los Debates, Periddico Oficial del Gobierno del Estado, y documentos con

valores secundarios;
Establecer mecanismos para el control de consulta;

Tener un registro de la temperatura y humedad relativa para la conservacién de los
documentos histéricos;
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VIXII. Implementar programas de difusién y promover publicaciones editoriales en materia de
historia legislativa, para fomentar la Cultura Legislativa.

Capitulo Vi
Del Museo de Cultura Legislativa

17. El responsable del Museo de Cultura Legislativa es en encargado de poner en
espectaculos los documentos histéricos legislativos, entre otros objetos, para cumplir con el
objetivo de difundir la memoria histérica del Congreso del Estado.

18. El responsable del Museo de Cultura Legislativa debe realizar las actividades
siguientes:
L. Explicar a los visitantes los contenidos en las salas del Museo de Cultura Legislativa.

1. Planear, organizar, coordinar y realizar el programa de exposiciones de del Museo de
Cultura Legislativa y salas.

HI. Montar exposiciones.

IV.  Atender a todos y cada uno de los visitantes.

V. Llevar control de visitas diarias mediante registro.
VI.  Impartir charlas explicativas a grupos visitantes.
VIl.  Cuidar y revisar que la sala se encuentre en 6ptimas condiciones de mantenimiento,

orden y limpieza.

19. ElMuseo de Cultura legislativa, daran servicio al ptiblico de 9:00 a 17:00 horas de
lunes a viernes, a excepcion de los dias marcados como inhabiles en el calendario aprobado

por la Junta de Gobierno y Coordinacion Politica.

20. Para complementar las exposiciones del Museo de Cultura Legislativa se pueden
generar convenios con instituciones pares, nacionales, internacionales o coleccionistas

privados.

Para los montajes se debera aprovechar los convenios que se tienen con instituciones
educativas o culturales, asi como representacion de paises u otros Estados, asi como otros
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museos o patronatos a fines que puedan proveer de bienes o elementos culturales.

21. Las exposiciones deberan durar por lo menos 4 meses en el Museo de Cultura
Legislativa.

TRANSITORIO

UNICO. Los presentes lineamientos entraran en vigor al siguiente dia de su
publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

. — )
= % Vel ,ff(
LtcVAlﬁwM Mtra. Antonia Guillermina
Pres;d\n_gwej Upo Interdisciplinario % Valdovino

DirectorXDe Asuritos Juridicos

C.P. Angel Isidro Macias Barrén

Contralor Interno

%/M
Lic. Lilliette Giselle Pedroza Mtro. José dq J us Mayagoitia
Halftermeyer i
Directora de Desarrollo Institucional Director de Tecnologias de la
Informacioén
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO.

13 de diciembre de 2023.
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A partir del mes de septiembre del 2021, el Congreso del Estado de Guanajuato
consolida un esfuerzo de varios afios, para contar con la infraestructura fisica, tecnolégica y
humana en el Archivo General que se integra con los Archivos de Tramites, el Archivo de
Concentracidn, el Archivo Historico, asi como del Museo de Cultura Legislativa del Congreso

del Estado.

La interaccion de estas instituciones memoristicas y culturales en el desarrollo de
servicios integrados, ademdas de las estrategias de vinculacién con otras dependencias,
instituciones, asociaciones e iniciativa privada, constituyen una herramienta de apoyo para los
programas de Gobierno relativos a la Agenda 2030 de la UNESCO.

El Archivo General es un pilar para el desarrollo institucional, y la preservacién del
patrimonio documental del Estado de Guanajuato para fortalecer la identidad de los
guanajuatenses, ademas de salvaguardar la memoria histérica para compartirla con México y

el mundo.

Y que, para dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se crea
el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, misma que tendrd como objetivo orientar el
funcionamiento y la operacion del Grupo interdisciplinario en materia de archivos del Congreso
del Estado, como lo establece el articulo 54 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes reglas de operacion son de observancia
general y obligatoria para las areas que conforman la estructura orgénica del
Congreso del Estado, asi como para los integrantes del Grupo
interdisciplinario en materia de archivos del Congreso del Estado de

Guanajuato.

Articulo 2. El objetivo de las presentes reglas es orientar el
funcionamiento y la operaciéon del Grupo interdisciplinario en materia de
archivos del Congreso del Estado, como lo establece el articulo 54 de la Ley
de Archivos del Estado de Guanajuato.

Articulo 3. El Grupo interdisciplinario en materia de archivos esta
conformado por un equipo de profesionales de la institucién creado de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley de Archivos del

Estado de Guanajuato.

Articulo 4. Corresponde al Grupo interdisciplinario en materia de
archivos del Congreso del Estado, la aplicacién y vigilancia de las presentes
reglas de operacion.

Articulo 5. Las actividades de valoraciéon y conservacion de los
archivos seran desarroiladas Unicamente por el Grupo interdisciplinario en
materia de archivos y tendran las atribuciones establecidas en los articulos
50 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

CAPITULO Il
GLOSARIO DE TERMINOS

Articulo 6. Para efectos de las presentes reglas, ademas de las
definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato se entendera por:

N Acta: Documento emitido por el Grupo interdisciplinario que tiene
por objeto, validar las actuaciones, acciones y programas
relacionados con sus funciones y atribuciones;

i. Unidad Administrativa; Las areas del Congreso, Grupos y
Representaciones Parlamentarias a las que se refiere la Ley
Organica del Poder Legislativo y el Manual de Organizacion del
Congreso del Estado;

. Dictamen de baja documental: Documento oficial que valida que
prescribieron los valores administrativos, legales, fiscales o
contables de la documentacion producida por las unidades
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administrativas y que permite la accién de ejecutar la baja
documental,

V. Dictamen de transferencia secundaria: Documento oficial que
valida que la documentacion generada por las unidades
administrativas contiene valores evidenciales, testimoniales e
informativos con el objeto de ser transferidos al Archivo Histérico

del Congreso del Estado;

V. Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y
utilizado en el ejercicio de las facuitades, competencias o
funciones de las unidades administrativas del Congreso del
Estado, independientemente de su soporte documental;

VI. Ficha técnica de valoraciéon documental: Instrumento que
permite identificar y establecer el contexto y valoracién de la serie
documental;

VII.  Grupo interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario en materia de

Archivos del Congreso del Estado de Guanajuato;
Vill. LAEG: Ley de Archivos del Estado de Guanajuato;

IX. Reglas: Reglas de Operacion del Grupo interdisciplinario del
Congreso del Estado de Guanajuato.

CAPITULO Ill
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS

Articulo 7. El Grupo interdisciplinario esta integrado por los titulares
de las siguientes Unidades administrativas:

I Direccién de Asuntos Juridicos;

i Direccién del Diario de los Debates y Archivo General;

. Direccién de Desarrollo Institucional;

IV.  Direccién de Tecnologias de la Informacion;

V. Coordinacion de la Unidad de Transparencia;

VI.  Organo Interno de Control; y

VII.  Las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacioén.

El titular de la Direccion del Diario de los Debates y Archivo General
fungira como presidente del Grupo interdisciplinario.

Los Integrantes propietarios podran designar a sus suplentes o
representantes por escrito ante el secretario técnico, quienes contaran con
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idénticas atribuciones y responsabilidades que aguéllas que correspondan
al miembro propietario que los designe.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar con
anticipacion la presencia de especialistas a las reuniones, para participar en
asuntos especificos quienes podran brindar la asesoria correspondiente.

Articulo 8. Los cargos de los integrantes del Grupo interdisciplinario
son de caracter honorifico, por lo tanto, quienes lo ocupen no devengaran
retribucion alguna por su desempefio.

Articulo 9. El Grupo interdisciplinario tiene por objetivo coadyuvar
con la Direccién del Diario de los Debates y Archivo General en el anélisis
de los procesos y procedimientos institucionales, que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes del Congreso del Estado, con
el fin de colaborar con las unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de valores documentales, plazos de
conservacién y disposicion documental; asi como la actualizacién de los
instrumentos archivisticos y la normatividad de la Institucién en materia de

Archivos.

Articulo 10. Adicional a las actividades contenidas el articulo 52 de
la LAEG, el Grupo interdisciplinario podra llevar a cabo las siguientes:

l. Proponer la infraestructura necesaria para la debida conservacion,
preservacion y orden de los archivos del Congreso del Estado;

Il Aprobar los siguientes instrumentos de control archivistico del
Congreso del Estado: Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, Guia Simple de Archivos y el Catalogo de Disposicion

Documental.

. Promover capacitaciones al personal del Congreso de Estado en
materia de Archivos.

IV.  Emitir los dictdamenes de baja documental o de transferencia
secundaria;

V. Proponer y aprobar las modificaciones a las reglas de operacion;
VI.  Aprobar el Plan Anual de Archivos.
VIl.  Las demas que se contengan en otras disposiciones.

Articulo 11. El Grupo interdisciplinario emitirda y firmara los
dictamenes de baja documental y de transferencia secundaria, los cuales
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deberan contener:

I
I
.

V.

V.

VI

Fecha de emision;
Fundamentacion legal y motivacion de la valoracién documental;
Unidad administrativa responsable de la informacién a valorar,

Inventario documental de la unidad administrativa responsable de
la informacion a valorar.

Ficha técnica de valoracién que describa el andlisis de la
normatividad, contexto e informacion.

Determinacion de la disposicion documental.

Articulo 12. El presidente tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VI

VHIL.

IX.

X.

Convocar a las sesiones;

Presidir las sesiones del Grupo interdisciplinario;
Declarar la existencia o inexistencia del quorum,;
Someter a consideracion el Orden del Dia;

Someter a la aprobacién del Grupo interdisciplinario el Plan
Anual Archivistico en enero;

Someter el calendario anual de sesiones ordinarias;

Emitir voto de calidad en caso de empate ante las sesiones del
grupo interdisciplinario;

Suscribir las actas y acuerdos del Grupo interdisciplinario
previo aprobacion de este;

Designar al secretario técnico del Grupo interdisciplinario; y

Las deméas que le confieran las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

Articulo 13. El secretario técnico tendré las siguientes atribuciones:

I.

Proponer al presidente la convocatoria y el Orden del Dia de las
sesiones ordinarias y extraordinarias,;

Registrar la asistencia de todos los participantes en cada sesion;
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i, Proponer al presidente la elaboracion y actualizacion de los
instrumentos de control, asi como el calendario anual de las

sesiones Ordinarias;

IV. Levantar el acta de cada sesién y obtener las firmas de los
integrantes, asi como el resto de los documentos administrativos
en que se hace constar las actividades del Grupo

interdisciplinario;
A\ Suscribir las actas y acuerdos del Grupo interdisciplinario;

VI. Elaborar los proyectos de dictamenes de baja documental o de
transferencia secundaria;

Vil.  Coordinar la integracion y resguardo del Archivo de Tramite del
Grupo interdisciplinario, el cual estaréa conformado por el
consecutivo anual de carpetas de las sesiones celebradas,
consecutivo anual de oficios emitidos y recibidos por el Grupo
interdisciplinario;

VIIl.  Notificar a las unidades administrativas que hayan remitido
asuntos al Grupo Interdisciplinario - para su valoracion, los
acuerdos adoptados por el mismo;

iIX. Publicar en el portal del Congreso del Estado de Guanajuato
los dictamenes de baja documental o de transferencia
secundaria;

X. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados

de las sesiones del Grupo interdisciplinario;

X1 Proponer herramientas metodoloégicas y normativas con
objeto de enriquecer el desarrollo de los trabajos del Grupo

interdisciplinario; y

X La demas encomendadas por el presidente del Grupo
Interdisciplinario.

Articulo 14. Los integrantes del Grupo interdisciplinario tendran las
siguientes atribuciones:

I Emitir su opinidn y voto respecto a los asuntos que se traten
en las sesiones del Grupo interdisciplinario;

il Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las
actividades y objetivos del Grupo interdisciplinario;
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VL.

VI

Suscribir las actas y acuerdos del Grupo interdisciplinario, en
los que obre constancia de su participacion;

Emitir analisis de las fichas técnicas de valoracién documental;

Sugerir la participacion de invitados a las sesiones del Grupo
interdisciplinario;

Solicitar en cualquier tiempo al presidente del Grupo
interdisciplinario a través del secretario técnico, que se
convoque a sesiones extraordinarias para tratar asuntos que,
por su importancia, asi lo requieran.

Las demas que les confiera el presidente y demés
disposiciones aplicables.

Articulo 15. Los especialistas opinardn en el ambito de su
competencia sobre los asuntos que se traten en las sesiones del Grupo
interdisciplinario, de conformidad con la legislacién y normatividad aplicables
en la materia, tendran derecho a voz, pero no a voto.

CAPITULO IV

DEL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 16. Existira quorum cuando estén presentes por lo menos la
mitad mas uno de los integrantes o sus suplentes.

Articulo 17. Las reuniones del Grupo Interdisciplinario se
desarrollaran de acuerdo con los siguientes puntos:

Vi

VIIL.

Lista de asistencia;

Declarar la existencia del quérum, asi como la hora de inicio de
la sesidn;

Lectura y aprobacién del orden del dig;
Presentacion y estudio de los asuntos;

Aprobaciéon, en su caso, de los acuerdos del Grupo
interdisciplinario, para la elaboracion del acta;

Asuntos Generales; y

Clausura de la sesion.

Articulo 18. Las sesiones se ilevaran a cabo de manera presencial.
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Articulo 19. Las sesiones podran ser ordinarias y extraordinarias.

Articulo 20. Las sesiones ordinarias se realizaran dos veces al afio,
en las fechas establecidas en el calendario anual de sesiones ordinarias del
Grupo interdisciplinario, el cual debera ser aprobado.

Articulo 21. Las sesiones ordinarias podran convocarse hasta con
cinco dias habiles de anticipacion y las sesiones extraordinarias podran
convocarse con minimo veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 22, En el supuesto de que por la complejidad de los asuntos
o bien por motivos ajenos sea necesario suspender la sesion, ésta

continuara el dia habil siguiente, siempre que la naturaleza del asunto lo
permita. En tal caso, dicha situacién, deberd constar en el acta

correspondiente.

Articulo 23. Las convocatorias para las sesiones del Grupo
interdisciplinario seran remitidas por los medios que resulten idoneos y
deberan contener como minimo lo siguiente:

I Tipo y numero de reunién;

Il. Dia, horay el lugar en que tendra verificativo la reunién;

Iil.  Tipo de reunion;

IV. Ordendeldia;y

V. Documentacién soporte de los asuntos del orden del dia.

Articulo 24. E| acta sera rubricada en cada foja y firmada por todos
los asistentes del Grupo interdisciplinario, como constancia de su
participacion, en un plazo no mayor a 10 dias habiles después de celebrada
la sesion y debera especificar lo siguiente:

I El tipo de reunion;

II. Fecha de celebracioén;

. Asistentes;

IV.  Orden del Dig;

V. Una breve descripcion de los asuntos tratados;

VI Acuerdos aprobados, y
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Vil.  Sentido de la votacién

Articulo 25. Cuando no se cuente con el quérum requerido el
presidente reprogramara la sesion, y emitird una nueva convocatoria
dejando constancia en acta.

CAPITULO V
DE LA VOTACION EN LAS REUNIONES

Articulo 26. Los asuntos seran aprobados por mayorfa simple de
votos.

Articulo 27. Los acuerdos del Grupo interdisciplinario seran
obligatorios para las unidades administrativas generadoras de los
documentos de archivo. Dichos acuerdos seran difundidos a todos los
servidores publicos del Congreso del Estado, para su conocumlento y en su
caso cumplimiento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacién, entraran
en vigor, al siguiente dia de su publicacion en el Penodaco Oficial del

Gobierno del Estado de Guanajuato.

ARTICULO SEGUNDO. Cuando alguna de las areas administrativas
que integran el Grupo interdisciplinario desaparezca o cambie su
nomenclatura, correspondera su representacion a aquella que adquiere las
funciones y facultades de la anterior.

ARTICULO TERCERO. Correspondera al Grupo interdisciplinario la
interpretacion de estas Reglas para efectos administrativos, asi como la

resolucion de los supuestos no previstos en el mismo.
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