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SECRETARIA DE LA TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

ARTURO GODI NEZ SERRANO, titular de la Secretaria de la Transparencia y Rendicion
de Cuentas, en ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 80 primer
pdrrafo de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; 1, 3, 13, fraccion
X, 17, 18 primer pérrafo y 32, fraccidn |, inciso b} de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; éy 7, fraccidn I, del Reglamento Interior
de la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas; y 8, fracciones |y i
del Reglamento de Entrega-Recepcion para la Administracién PUblica Estatal.
CONSIDERANDO

Lo Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanagjuato, en su Titulo
Sexto denominado «De la entrega recepcién de la Administracién Publica del
Estadon, establece las bases generales del procedimiento de la entrega-recepcion
en el afo en que de conformidad con los periodos constitucionales se dé la

transmisién del Poder Ejecutivo.

En ese contexto, mediante Decreto Gubernativo nimero 166, se expidid el
Reglamento de Entrega-Recepcion para la Administracion Pdblica Estatal, el cual
tiene por objeto establecer las normas y procedimientos para la realizacién de los
actos de entrego-recepcion de los sujetos obligados al término de su empleo,
cargo o comisioén,

Asimismo, el citado Reglamento, establece en su articulo 8, fraccidn |, la facultad
de la Secretaria de la Transparencia y Rendicidn de Cuentas, para emitir
lineamientos y manuales administrativos.

En razén de ello y en apego a lo establecido por el Plan Estatal de Desarrollo 2040,
en la dimensidn «Administracion PUblica y Estado de Derechon, linea
estratégica «4.1 Gobernanzay, a través del cobjetivo 4.1.2» Consolidar una gestién
publica abierta, transparente y cercana a la ciudadania, sin cabida para Ia
corrupcidnny de la westrategia 4.1.2.1 Armonizaciénlegislativa y reglamentaria, que
contemple principios de méxima transparencion; la Secretaria de la Transparencia
y Rendicién de Cuentas, presenta estos lineamientos administrativos que se
integran

por diez capitulos:

El Capitulo |, establece las disposiciones generales para los actos de entrega-
recepcion.
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El Capitulo I, sefiala el uso de la firma electrénica y sus especificaciones.

Por lo que hace a los Capitulos ill, IV, V vy VI, se prevé lo relativo a los actos de
entrega-recepcion.

En cuanto al Capitulo VI, se establecen las particularidades del procedimiento de
entrega-recepcion final y se divide en tres secciones: la primera puntuadliza lo
referente a la «Informacion Estratégican; la segunda sefala lo correspondiente a las
«Disposiciones en materia de obra publica y servicios relacionados con Ic misma
parala entrega-recepcién finaly; y, finalmente, la tercera detalla lo referente a la

«Integracién de la informaciény.

El Capitulo VIII sefala lo referente al Comité Interno de entrega-recepcién
extraordinario y final, ya que derivado de la peculiaridad de estos actos y al
volumen de la informacién, dicho érgano coadyuva en su ejecucion.

El Capitulo IX establece lo correspondiente al Sistema de Entrega-Recepcion para
la Administracion Publica Estatal. Y el Capftulo X sefiala las especificaciones de los
libros blancos, recalcando que estos documentos pueden elaborarse en cualquier

momento.

Por lo anterior, se expiden los presentes ineamientos administrativos, que tienen
como findlidad dotar de un marco normativo que facilite la aplicacién de las
normas y procedimientos establecidos en el Reglamento de Entrega-Recepcion
para la Administraciéon Publica Estatal, asi como fortalecer la integracion vy
elaboracion de libros blancos; logrando con ello, mayor operatividad y certeza,
garantizando la méxima transparencia y rendicién de cuentas inherentes a la
actividad gue desarrollan las personas servidoras publicas.

Por lo antes expuesto y con fundamento en las disposiciones legales invocadas, he
tenido a bien expedirlos siguientes:
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LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA APLICACION DE LAS NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS DEL REGLAMENTO DE ENTREGA-RECEPCION PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

Capitulo |
Disposiciones generales

Objeio
Articulo 1. Los presentes Lineamientos administrativos tienen por objeto

facilitar la aplicacién de las normas y procedimientos establecidos en el
Reglamento de Entrega-Recepcién para la Administracion Publica Estatal, asi

como

aplica

para la elaboraciéon de Libros Blancos.

Glosario
Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos administrativos son
bles los conceptos establecidos en el Reglamento de Entrega-Recepcion

para la Administracién Publica Estatal y, adicionalmente, los siguientes:

Comité interno de entrega-recepcién: Organo colegiado integrado por
personalde las Dependenciasy Entidades, asi como las personas titulares de
los Organos internos de Control de las mismas o el enlace de la Secretaria,
que redlizan los actos necesarios para coadyuvar en el proceso de los actos
de entrega-recepcién extraordinario o final, establecidos en el Reglamento;

Firma electrénica: La definida en la Ley sobre el uso de Medios Electrénicos
y Firma Electrénica para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Instancias coordinadoras de Libros Blancos: Unidad de apoyo de la persona
titular del Poder Ejecutivo del Estado, encargada de coordinar a las
Dependencias y Entidades; la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de
Cuentas y los Coordinadores de Eje:

Libros Blancos: Documentos publicos gubernamentales en que se hacen
constar las acciones yresultados destacados de programas, obras o
proyectos relevantes y trascendentes de la Administracién PUblica Estatal;
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V.

VI.

Vit

VIIl.

Manual: Manual de llenado de anexos para los procedimientos de entrega-
recepcion;

Médulo de Informacién: Mddulo contenido en el Sistema, destinado al
registro de los Libros Blancos;

Obra puUblica: La considerada en el articulo 8 de la Ley de Obra Piblica y
Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los Municipios de
Guanajuato y el articulo 3 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, segun corresponda con base en la partida
presupuestal con cargo a la cual se autorizaron los recursos para su

ejecucion;
Secretaria:; Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas; y

Servicios relaclonados con la obra piblica: Los comprendidos en el articulo
11 de la Ley de Obra PUblica y Servicios Relacionados con la misma para el
Estado y los Municipios de Guanajuato y el articulo 4 de la Ley de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas, segin corresponda, con
base en la partida presupuestal con cargo a la cual se autorizaron los
recursos para su ejecucion.

Apoyo de vnidades administrativas en
procedimientos de enfrega-recepcién

Articulo 3. Las unidades administrativas que concentren informacioén relativa

alresto de las dreas de cada Dependencia o Entidad, proporcionardn a los sujetos
obligados la informacion necesaria para incorporaria al Sistema.

Casos no previstos
Articulo 4. lLos casos no previstos en los presentes Lineamientos

administrativos seran resueltos por la Secretaria.

Capitulo Il
Uso de la firma electrénica

Participantes del acta mediante firma electrénica
Articulo 5. Bl acta de entrega-recepcidén mediante firma electrénica deberd
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contener la firma de quienes participen, de acuerdo al tipo de acto de entrega-
recepcién de gque se trate.

A las personas participantes se les proporcionard una copia en medios
electrénicos del acta y sus anexos.

Capitulo llI
Acto de entrega-recepcidn ordinario

Separacion definitiva de! sujefo obligado

Articulo 4. Se entiende por separacion definitiva, la terminacion de los

efectos del nombramiento del sujeto obligado del empleo, cargo o comisién, con
independencia de la causa que la origine.

Aviso sobre la entrega-recepcion

supervisada por superiores jerérquicos

Articulo 7. La persona titular del drea administrativa de la Dependencia o

Entidad remitird a la Secretaria dentro de los primeros quince dias de cada mes,

una relacién de los actos de entrega-recepcidn supervisados por la persona

superior jerdrquica o quien ésta designe que se hayan efectuado en el mes
inmediato anterior.

Dicha relacién deberd contener fecha, nombre completo, cargo y nivel
tabular de la persona servidora publica gque entrega, asi como nombre completo
de guien recibe, indicando si el acto de entrega-recepcion se realizdé de manera
provisional o definitiva.

Elaboracién del acta

Articulo 8. El acta que se elabore con motivo del acto de entrega-recepcion

ordinario, serd generada a través del Sistema, de conformidad con el formato
establecido en el Anexo A-C de los presentes Lineamientos administrativos.
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Capitulo IV
Notificaciones

Cédula de notificacién

Articulo 9. El contenido de las noftificaciones a que se refiere el articulo 29 del

Reglamento se consignaré en la cédula contenida en el Anexo 1 de los presentes
Lineamientos administrativos.

Anexos de las notificaciones

Arficulo 10. Para realizar las noftificaciones establecidas en el articulo 30 del

Reglamento se utilizardn, de acuerdo a los supuestos que se presenten, los anexos
siguientes:.

Reglamento Anexo 1. Anexo 2. Anexo 3. Anexo 4. Anexo 5. Anexo 6.
Aticulo 30, Cédulade | CHatorlo | Cédulade | Constancla | Acuerdo Acta
Fracclén Nollficaclén Nofificactén de Clrcunstanclada
(posterlor al | cerlificacién de Hechos
cliatorlo)
1. En el
domicilio v v v
senalado.
1. En el lugar
de trabgjo. v ¥ %
. En oficinas
de Dependencias
y Enfidades o que
esté adscrita la “ o ¥
persona
noftificadora.
v, Por
estrados. v o ul ¥
Capitulo V

Acto de entrega-recepcion simplificado

Separacion temporal

Articulo 11. El acto de entrega-recepcion simplificado se llevard a cabo al
tener lugar la separacién temporal del empleo, cargo o comision por treinta o mas
dias naturales, independientemente de la causa que la origine. Asimismo, por
cambio de adscripcién sea cual fuere el término en que se lleve a cabo.
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Fecha de reingreso y funciones del empleo, cargo o comisién

Articulo 12. En el octa que al efecto se suscriba, en el apartado de

manifestaciones, se deberdn sefialar las funciones inherentes al empleo, cargo o

comisidn que entrega el sujeto obligado, asi como la fecha limite en que éste se

reintegrard a su drea de adscripcién, a efecto de continuar con el desempefio de
sus atribuciones y funciones administrativas.

Acto de enfrega-recepcion cuando
se extienda el plazo original de la situacion

Articulo 13. En caso de que una separacion temporal exceda el plazo de
treinta dias naturales, ia persona superior jerdrquica del sujeto obligado o quien
ésta designe, realizard el acto de entrega-recepcidn simpiificado.

Reincorporacion de la persona servidora publica

Articulo 14. Cuando la persona servidora publica se reincorpore a las

actividades del cargo, empleo o comisidn del que se separd temporalmente, el

sujeto obligado a realizar Ia entrega llevard a cabo un acto de entrega-recepcion
simplificado.

Elaboracion del acta

Artficulo 15. El acta que se elabore con motivo del acto de entrego-
recepcidn simplificado serd generada a través del Sistema, de conformidad con el
formato establecido en el Anexo A-S de los presentes Lineamientos administrativos.

Capitulo VI
Acto de entrega-recepcién extraordinario

Reuniones y programa de frabajo

Articulo 16. La Secretariarealizard reuniones de trabajo con el Comité interno

de entrega-recepcioén, asi como con el sujeto obligado, a efecto de identificary
facilitar la preparacion de la informaciéon comrespondiente.

En dichas reuniones se acordard el programa de trabgjo en que se
detallardan las actividades, personas responsables, seguimiento y tiempos de
ejecucion para el acto de entrega-recepcion respectivo.
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Elaboracién del acta

Articulo 17. El acta que se elabore con motivo del acto de entrega-
recepcién extraordinario serd generada a través del Sistema, de conformidad con
el formato establecido en el Anexo A-E de los presentes Lineamientos

administrativos.

Capitulo Vii
Procedimiento de entrega-recepcién final

Seccién Primera
Informacién estratégica

Confenido de la informacién

Articulo 18. La informacién referida en el articulo 42, fraccién IV, del

Reglamento tiene por objeto identificar la informacién estratégica de las
Dependencias y Entidades, de los siguientes procesos sustantivos:

l Presupuesto de inversion;

. Recursos humanos;

M. Recursos financieros; y

v, Obras publicas y servicios relacionados con la misma.

Asimismo, las Dependencias y Entidades pueden incluir otra informacidn
generada o contenida en los sistemas locales que consideren relevantes.
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Seccidén Segunda
Obras plblicas y servicios
relacionados con la misma

Objeto del rubro de obras publicas

y servicios relacionados con la misma

Articulo 19. El objeto de entrega-recepcion en el rubro de obras publicas y

servicios relacionados con la misma, es la informacién y documentacion vinculada

con las obras y servicios relacionados con la misma en proceso de adjudicacion,
€en proceso de ejecucion y terminadas.

Dependencias y Entidades obligadas a llenar el

rubro de obras publicas y servicios relacionados con la misma

Articulo 20. Las disposiciones contenidas en este Capitulo son aplicables a

las Dependencias y Entidades que cuenten con recursos para la ejecucion de

obras pUblicas y servicios relacicnados con la misma provenientes del presupuesto

estatal o que ejecuten dichas acciones con participacidn federal, municipal,
recursos propios o de cualquier otra fuente de financiamiento.

Son obligadas al llenado de la informacién corespondiente al rubro de
obras publicas y servicios relacionados con la misma, establecidos en el articulo 12,
fraccién ViI, del Reglamento, las Dependencias y Entidades cuyas obras pUblicas o
servicios relacionados con la misma se encuentren en preceso de adjudicacién, en
proceso de ejecucion o terminadas, asi como las Dependencias y Entidades que
celebraron convenios para la ejecucion de dichas acciones.

En los casos en que quien ejecute la obra o servicio relacionado con la
misma, sea un municipio, la Dependencia o Entidad con quien haya convenido
seré la obligada a registrar la informacion en los anexos aplicables al rubro.

La informacion a reportar en el anexo comespondiente a las obras publicas
y servicios relacionados con la misma terminados, comprenderd los realizados en
todo el periodo de gestion.,
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Comrespondencia presupuestal con los dafos

de la Secretaria de Finanzas, inversién y Administracién

Articulo 21. Las obras publicas terminadas y en ejecucion, asi como los

servicios relacionados con Ia misma, terminados y en ejecucién, deberan

corresponder a los gue se tengan identificados en la Secretaria de Finanzas,
Inversién y Administracién por ejercicio presupuestal y fuente delrecurso.

Seccién Tercera
Integracion de la informacioén

Actividades de integracién de la informacién

Articulo 22. La Secretaria comunicard a las Dependencias y Entidades la
fecha en que, en su caso, se instrumentardn las verificaciones del procedimiento
de entrega-recepcion final. Asimismo, informard las fechas de corte de Ia
informacion, paralo cual las personas servidoras publicas responsables integraran
la informacién requerida en el Sistema conforme a lo establecido por los articulos

12y 42 del Regiamento.

Disposicién de informacion

Articulo 23. La persona titular de la Dependencia o Entidad que presida el

Comité interno de entrega-recepcién, mediante la respectiva acta, pondrd a

disposicion de la Secretaria la informaciéon para el procedimiento de entrega-

recepcion final, misma que serd proporcionada al Comité de Transicién para
consulta, andiisis y en su caso, aclaraciones.

Actudlizacién de la informacién

Arficulo 24. Las personas servidoras pUblicas responsables deberdn contar

con informacién actuadiizada en el Sistema a la fecha sefaiada por la Secretaria y
de forma permanente en sus sistemas locales.

) Acceso al Sistema por el Comité de Transicién
Articulo 25. Para efecto de consulta y andilisis, el Comité de Transicién tendrd
acceso a la informacion de las Dependencias y Entidades registrada en el Sistema.
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Acta celebrada por medios elecirénicos

Adiculo 26. Cuando el acta de disposicidn de la informacién se formalice

por medios electrénicos, deberd estar firmada por las personas participantes
siguientes:

1, La persona titular de la Dependencia o Entidad;
. La persona responsable del Comité interno de entrega-recepcién; y

L. La persona titular del Grgano Interno de Control o en su caso, quien funja
como enlace por parte de la Secretaria.

A quienes participen en el acto se les proporcionard una copia digital del
acta.

Elaboracién del acta de disposicion

Articulo 27. La disposicidn de informacién a que refiere el articulo 23 de los

presentes Lineamientos administrativos se formalizard a través del acta generada

en el Sistema, de conformidad al formato establecido en el Anexo A-D de los
mismos.

Enfrega-recepcion de fitulares a

consecvuencia del procedimiento de enirega-recepcién final

Articulo 28. El acto de entfrega-recepcion de titulares de Dependencias vy

Entidades se formalizard a través de un acta circunstanciada ordinaria, Ia cual serd

generada a través del Sistema, de conformidad con el formato establecido en el
Anexo A-T de los presentes Lineamientos administrativos.

Capitulo Vil
Comité interno de entrega-recepcion

Conformacion
Articulo 29. El Comité interno de entrega-recepcién se integrard de la
manera siguiente:

L. La persona titular de la Dependencia o Entidad, quien lo presidird;
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La persona responsable del funcionamiento, operacién y enlace directo;

Las personas titulares de las dreas administrativa, juridica, informética,
planeacién, seguimiento o control preferentemente, de la Dependencia o
Entidad correspondiente; y

La persona titular. del Organo interno de Control de la Dependencia o
Entidad o el enlace por parte de la Secretaria.

Funciones
Arliculo 30. Quienes integren el Comité interno de entrega-recepcion,

realizardn las actividades siguientes:

La persona tituiar de Ia Dependencia o Entidad:

a) Presidir el Comité interno de entrega-recepcién y dar a conocer el
orden del dia a sus integrantes;

b) Nombrar a quien serd responsable del Comité interno de entrega-
recepcion;

c) Entregar e integrar la informacion que corresponda en términos del
articulo 12 del Reglamento;

d) Vigilar el correcto desarrollo de las sesiones del Comité interno de
entrega-recepcion y hacer la declaratoria respectiva sobre os
asuntos sometidos a su consideracion; y

e) Nombrar una persona suplente debidamente acreditada.
La persona responsable del funcionamiento, operacion y enlace directo:

a) Elaborar y notificar las convocatorias a quienes integren el Comité
interno de entrega-recepcion;

b) Pasar lista de asistencia y hacer la declaratoria de quérum en las
sesiones del Comité interno de entrega-recepcion;
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.

c)

d)

e)

f)

g)

h)

N

Elaborar el acta de las sesiones;

Vigilar que los acuerdos generados por €l Comité interno de entrega-
recepcion se cumplan por las demds personas integrantes;

Coordinarse con las personas titulares de las dreas administrativa,
juridica, informdatica, de seguimiento o control que integran el Comité
interno de entrega-recepcion, a efecto de que se lleve a cabo por su
conducto, el cumplimiento de los requerimientos que realice la
Secretaria;

Coordinar al interior del Comité interno de enfrega-recepcion, el
seguimiento alas acciones necesarias para identificar la informacidn
objeto de los actos de entrega-recepcidn, asi como definir los anexos
aplicables ala Dependencia o Entidad respectiva;

Administrar los usuarios del Sistema conforme a las necesidades de
cada Dependencia o Entidad;

Coordinar las acciones necesarias para la verificacién en la
integracion, llenado y seguimiento de la informacion de los rubros y
anexos aplicables de conformidad con lo establecido en el Manual;

Y

Las demdés que se acuerden por el Comité interno de entrega-
recepcion.

Las personas titulares de las dreas administrativa, juridica, informética y de
seguimiento o control:

a)

b)

Ejecutarlos acuerdos que se emitan por el Comité interno de entrega-
recepcion, relacionados con el drea a la que pertenecen;

Realizar comentarios y precisiones que estimen pertinentes para el
correcto desarrollo de las sesiones del Comité interno de entrega-
recepcion;
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c) Dar cumplimiento a los requerimientos que realice la Secretaria;

d) Identificar, de conformidad con sus facultades y atribuciones. la
informacion correspondiente a los rubros y anexos que apliquen a sus
unidades administrativas, a efecto de que se integre y entregue la
informacién respectiva de conformidad con lo establecido en el

Manual;

e) Implementar las acciones necesarias para la integracién y llenado de
la informacidn de los rubros y anexos aplicables; y

f) Las demds que se acuerden por el Comité interno de entrega-
recepcion.

IV. La persona titular del Organo Interno de Control de la Dependencia o
Entidad o enlace por parte de la Secretaria:

a) Dar asesoria relacionada con los actos de entrega-recepcidn; y

b) Informar a la Secretaria las acciones, actividades y monitoreo que se
redlicen para verificar la correcta preparaciéon, integraciéon vy
actualizacién de la informacidn.

Quérum para sesionar
Articulo 31. Las sesiones se llevardn a cabo cuando asista la mayoria de las
personas integrantes del Comité interno de entrega-recepcién.

Para poder sesionar, ademds de la mayoria, deberd asistir quien presida el
Comitéinterno de entrega-recepcion.

Sesiones

Arliculo 32. El Comité interno de entrega-recepcion deberd sesionar al
menos tres veces, a efecto de llevar a cabo adecuadamente [os actos de entrega-
recepcién en que intervenga.
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Comité interno de

enfrega-recepcion en fideicomisos publicos

Articulo 33. En los casos de fideicomisos publicos que no cuenten con

estructura orgdnica, el Comité interno de entrega-recepcién de los mismos, serd el
de la Dependencia o Entidad que opere directamente al fideicomiso.

Enlace de la Secretaria con el
Comité interno de entrega-recepcién

Arliculo 34. La Secretaria designard un enlace cuya funcién serd realizar los
requerimientos y recomendaciones al responsable del funcionamiento, operacidn
y enlace directo del Comité interno de entrega-recepcién, relacionados con los
actos de entrega-recepcién extraordinario o final.

Capitulo IX
Sistema

Objeto del Sistema

Articulo 35. El Sistema constituye el medio para integrar y generar la

informacién correspondiente a los actos de entrega-recepcion. Su uso e€s

obligatorio; sin embargo, se podrdn utilizar los formatos impresos disefiados por la

Secretaria por falta de infraestructura en el centro de trabdjo o en caso de
imposibilidad de acceder al mismo.

El Sistema podré tenerinterconexién permanente con los sistemas locales de
los Dependencias o Entidades que contengan informaciéon para los actos de
entrega-recepcidn.

Soporte de la informacion

Articulo 36. De la informacidn capturada en el Sistema, deberé existir y estar

disponible el respaldo fisico y documentdl, segin el caso, a efecto de realizar los
cotejos y revisiones pertinentes.

Cancelacién de acceso

Articulo 37. Cuando un usuario del Sistema se separe del cargo de manera
temporal o definitiva, la persona responsable del funcionamiento, operacion y
enlace directo del Comité interno deberd cancelar el acceso a la cuenta



PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL - 2024 PAGINA 21

correspondiente, una vez concluido el acto de entrega-recepcion.

Acceso
Articulo 38. Cada usuario del Sistema tiene acceso Unicamente a la
informacién de su competencia.

Anexos

Articulo 39. En el Sistema se identificard por cada anexo la informacién que
se integrard al acta en formaimpresa. En caso de celebrar el acto mediante firma
y medios electrénicos, se incorporard al acta la totalidad de la informacién de

cada anexo.

La persona servidora publica deberd registrar ia informaciéon en todos os
campos de los anexos correspondientes, independientemente de si se firma el acta
de manera autégrafa o electrénica.

Firma electrénica

Articulo 40. Cuando en los actos de entrega-recepcién se utiice ia firma
electréonica, el Sistema de forma automdtica remitird el acta y anexos a la

Secretaria.

Registro de lLibros Blancos
Articulo 41, Los Libros Blancos se registrarén y estardn disponibles para
consulta en el Sistema.

Capitulo X
Libros Blancos

Contenido de la propuesta
Articulo 42. La propuesta de elaboraciéon de Libros Biancos deberd contener,
como minimo, lo siguiente:

. El impacto social y econdmico;

il Los aspectos de sustentabilidad;
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Iv.

V.

Los recursos financieros;
El estado actual de avance; y

Los resultados.

En su caso, la propuesta sehalard si en el programa, obra publica, servicio

relacionado con la misma o proyecfo interviene mds de una Dependencia o
Entidad, a fin de establecer la colaboracién debida para la elaboracién del Libro

Blanco.

Andlisis y auforizacion de la propuesta de Libros Blancos
Articulo 43. Para la elaboracién de Libros Blancos, se llevard a cabo lo

siguiente:

.

Las Dependencias y Entidades presentardn a su Coordinador de Eje sus
propuestas de elaboracidén de Libros Blancos de las acciones y resultados
destacados de un programa, obras publicas y servicios relacionados con la
misma o proyecto relevante y trascendente de la Administracion Piblica

Estatal;

La unidad de apoyo de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado
encargada de coordinar a las Dependencias y Entidades podrd, en
conjunto conla Secretaria y los Coordinadores de Eje, realizar la evaluacion
y determinar la relevancia de los temas para la elaboracién de Libros

Blancos; y

Las propuestas procedentes serdn notificadas a las Dependencias vy
Entidades en un plazo no mayor a quince dias naturales posteriores a su

recepcion,

Fases para la elaboracién de un Ubro Blanco
Articulo 44. El proceso general de elaboracién del Libro Blanco se integra por

cuatro fases generales:

Planeacién: En esta fase se describeny se presentan de manera cronolégica
los acciones conceptuales, legales, presupuestarias, administrativas,
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operativas y de seguimiento que se hayan redlizado, asicomo los resultados
obtenidos por el programa, obra publica y servicio relacionado con la
misma, proyecto o asunto de que se trate, soportado con la respectiva
evidenciq;

i, Desarrollo; En este apartado se agregard y precisard el cumplimiento de 10s
objetivos y metas del programa, obra puUblica y servicio relacionado con la
misma, proyecto o acciéon. Los resultados obtenidos y los beneficios
alcanzados. Asi como la documentacion soporte, de conformidad con la
normatividad aplicable;

. Valldacién: Concluida la elaboracién, las Dependencias y Entidades
deberdn presentar el Libro Blanco a las Instancias coordinadoras de Libros

Blancos para su validacion; y

V. Cierre y registro: Una vez validado, se concluye el proceso general de
elaboracién del Libro Blanco y corresponderd a la Secretaria realizar el
registro en el Médulo de Informacion,

Estructura
Articulo 45. La estructura de los Libros Blancos serd:

I Introduccion.,
En este apartado se describirdn 1os motivos para la elaboracién del Libro

Blanco del programa, obra publica y servicio relacionado conla misma o proyecto
de que se trate. Se podrd incluir de forma general la relevancia e impacto gque el
tema del Libro Blanco tiene para el gobierno y la sociedad.

ll.  Presentacién.
En este espacio deberd establecerse la relacion gue el tema del Libro Blanco

tiene con los objetivos o lineas de accidon plasmadas en el Plan Estatal de
Desarrollo, planes sectoriales o cualquier otro documento oficial relacionado con
una planeacién estratégica:

a) Nombre del programa, obras pUblicas y servicios relacionados con la misma
o proyecto objeto del Libro Blanco:y
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b) Periodo documentado, que corresponderd a la temporalidad en que se
desarrollaron las acciones relevantes que se narrardn en el Libro Blanco.

Para identificarlo, debe considerarse:

1. La temporalidad en que se desarrollé el programa, obra publicay servicio
relacionado con la misma o proyecto objeto del Libro Blanco;

2. La primera y Ultima accidén relevante identificada para el Libro Blanco;

3. En el caso de enunciar informacién financiera, se considerard el plazo de
cierre de la misma; y

4. La narracién y soporte de las acciones relevantes del periodo
gubernamental en curso.

c) Cobertura geogréfica. Es el dlcance territorial donde se desarrollé el
programa, obra publica y servicio relacionado con la misma o proyecto.
Puede ser una colonia o fraccionamiento, una comunidad, un municipio,

varios municipios o el propio estado.

d) Dependencias o Entidades participantes. Se registrard la denominacion
completa de las Dependencias o Entidades responsables del programa,
obra puUblicay servicio relacionado con la misma o proyecto objeto del Libro

Blanco.

e) Vinculacién con el Plan Estatal de Desarrollo o Plan de Gobierno.

.  Objetivo.
En este apartado se indicard la finalidad principal del programa, obra publica

y servicio relacionado con la misma o proyecto.

IV.  Fundamento legal.
En esta parte se citardn las normas especificas que regulen el programa, obra

publicay servicio relacionado con la misma o proyecto objeto del Libro Blanco, asi
como los articulos o disposiciones especificas de cada una de ellas. Podrdn
incorporarse citas textuales para mayor comprensién del tema.
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V. Antecedenties.
En esta seccidn se sefalard el contexto histérico del tema del Libro Blanco de

que se trate, asi como su situacién actual.

VI. Acciones realizadas.
En este apartado se incluird una descripcién cronoldgica de los principales

hechos o actividades realizadas del programa, obra publica y servicio relacionado
con la misma o proyecto. Su contenido y extensién podrd variar segun el tema del
Libro Blanco, pudiendo incluir los subtemas necesarios para brindar mayor claridad

y comprensién.

Algunas sugerencias de la informacién que se pueden agregar al Libro
Blanco en esta seccién, de acuerdo al tema son:

1. Obras publicas y servicios relacionados con la misma:

a) Planeaclén: Se narrardn los aspectos correspondientes a las actividades
preparatorias de la obra publica y servicio relacionado con la misma como
son: Vinculacién del programa, proyecto o asunto con el Plan Estatal de
Desarrollo y programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales,
considerando, entre otros:

*Tipo de programa;

* Vigencia;

* Objetivo;

* Marco normativo aplicable;
* Problemdatica;

» Eventos relevantes;

* Areas involucradas;

* Ubicacién geogrdéfica;
» Caracteristicas;

+ [nversidn o presupuesto;
» Jipo de contratacién; y
¢ Resultados.
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La descripcidn contendrd los aspectos relevantes requeridos para alcanzar
los objetivos, asi como aspectos vinculados con:

a.1) Las acciones redlizadas para el disefio y la factibiidad de la obra
publica o servicio relacionado con la misma, haciendo referencia a
estudios tales como andlisis de factibilidad, estudios de impacto
ambiental o cualquier otro documento que haya dado certidumbre
a la obra publica o servicio relacionado con la misma en cuestion:

y

a.2) Las acciones o gestiones llevadas a cabo para la aprobacién de la
obra pUblica o del servicio relacionado con la misma, asi como de
los recursos ante distintas instancias. Se podrd hacer referencia alos
oficios de autorizacién o cualquier otro documento importante en
que se corrobore la autorizacidén de la obra o servicio relacionado
con la misma y los medios para ejecutarta.

b) Adjudicacion y contratacién: Se efectuard una descripcion de la forma en
que se llevd a cabo el procedimiento de adjudicaciéon y contratacién, ya
sea licitacién, invitacion o adjudicacion directa, o en su caso, la descripcion
de cualquier otro procedimiento de contratacién. Se puede hacer
referencia también a los principales documentos generados en ese

Proceso.

Se informardn los detalles que describan los principales puntos que forman
parte del contrato celebrado para la ejecucién de la obra publica o servicio
relacionado con la misma. Entre los datos a contemplarse en la narracién,

se encontrardn:

b.1) Contrato;
b.2) Garantios;y
b.3) Programa de la obra publica o servicio relacionado con la

misma.

Se describirdn también todos aquellos compromisos adquiridos para la
realizaciéon de la obra puUblica o servicio relacionado con la misma por la

contratista.
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c) Ejecucién: Es la etapa en que se llevan a cabo las acciones para

d)

materializar la obra publica o servicio relacionado con la misma, por o que
se describirdn los acontecimientos inherentes al inicio y desarrollo de los

trabajos.

Deberdn incluirse los aspectos mds relevantes considerando el plan de obra,
las acciones llevadas a cabo para solucionar inconvenientes que se hayan
presentado, 10s cambios importantes surgidos en las especificaciones de la
obra o servicio relacionado con la misma, avances fisicos-financieros y
cualguier otra accion o circunstancia que sea importante incluir para
entender el desarrollo de esta etapa. Deberd incluirse el respectivo soporte
documental que avale [as fechas, hechos y montos sefialados.

Supervision: Se sehalaran las actividades relacionadas con la supervision de
la obra publica o servicio relacionado con la misma, tales como reportes de
supervision técnica y resultados de pruebas fisicas.

Conclusién: Se describirdn las principales acciones relacionadas con la
terminacién de la obra publica o servicio relacionado con la misma,
sefidlando entre otros aspectos las actividades finales: finiquito, garantia,
entrega-recepcion, entre otros; asi como cualquier otra circunstancia que
sea importante senalar para una mayor explicacion de ese proceso.

2. Proyectos:

a)

implementacién: Se describirdn las acciones realizadas para consumar la
planeacioén de las actividades del proyecto.

Algunos de los aspectos que se pueden senalar en este apartado son:

a.1) Procesos implementados {en su caso);

a.2) Recursos humanos utilizados;

a.3) Recursos materiales empleados; y

a.4) Recursos financieros aprobados y ejercidos.
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b)

<)

Monitoreo y Control: Se describirdn las valoraciones pertinentes sobre o
planeado v lo ejecutado, asi como sus resultados, en consideracion allogro
de objetivos. Se deberdn incluir los indicadores utilizados para la medicion

de las acciones y resultfados.

Conclusién: Se describirdn los procesos formales utilizados para dar término
al proyecto, asi como, en su caso, las acciones de finiquito con |las personas

contratadas para su desarrollo.

3. Programas:

qa)

b)

d)

e)

f)

Planeacién: Se registrardn las acciones readlizadas para la preparacion del
desarrollo del programa.

Programa de trabajo desarrollado: Las situaciones presentadas durante el
desarrollo del programa que sea necesario resaltar para un mejor
entendimiento de los alcances y de la problemdatica.

Productos: Se describirdn los bienes y servicios entregados a través del
programa.

Recursos financleros: Se enunciardn los recursos presupuestados,
autorizados y ejercidos para la operacion del programa mediante el uso de
cuadros, matrices o cualquier otro elemento que pueda ser Util para tal

propdsito.

Perspectivas: Se incluirdn los planes a corto y largo plazo, asi como los
requerimientos necesarios para su continuidad.

Segulmlento y control: Se describirdn las actividades realizadas para- la
supervision y seguimiento del programa, asi como los mecanismos de
control utilizados. De igual forma, se incluird el registro de los indicadores que
midieron los logros y reflejaron los cambios vinculados con las acciones del
programa y que ademds fueron Utiles para monitorear y evaluar los
resultados de su ejecucidon, También se podrd enlistar la forma en que ha
sido dirigido el programa, las instancias que participaron y como se
coordinaron, asi como los resultados del monitoreo y seguimiento llevado a
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cabo de tal forma que se pueda conocer informacion sobre la utilizaciéon
de los recursos asignados al programa vy el desempefio del mismo.

VIl. Resultados y logros.
En esta parte se describirdn los resultados y beneficios mds importantes

logrados o esperados, debiendo considerar el registro de:
a) Cumplimiento total o parcial de objetivos generales y particulares; y

b)  Beneficios obtenidos a través de la ejecucion del proyecto, programa, obra
pUblica o servicio relacionado con la misma o accion para el bienestar
social, salud, medio ambiente, cultura, buen gobierno, el campo, el empleo
y la competitividad, el turismo, la educacion y el deporte, entre otros.

VIiil. Informe Final.
En este apariado se elaborard una sintesis de las actividades clave para el

logro de los objetivos, beneficios alcanzados, retos presentados y proyecciones a
futuro.

Difusion del Libro Blanco
Articulo 46. Los Libros Blancos o sus versiones publicas se difundirdn en el portal
electronico de la Secretaria, con independencia del procedimiento de entrega-
recepcion final y en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica para el Estado de Guanagjuato y ala Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guangjuato.

TRANSITORIOS

Vigencia

Articulo Primero. Los presente Lineamientos iniciardn su vigencia el dia

siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guandgjuato.

Abrogacién de lineamientos

Arficulo Segundo. Se abrogan los Lineamientos Administrativos para la
Aplicacion de las Normas y Procedimientos del Reglamento de Entrega-Recepcion
para la Administraciéon PUblica Estatal publicados en el Periddico Oficial del
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Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 92, Segunda Parte, de fecha 8 de
mayo del 2018; y los Lineamientos para la elaboracién de Libros Blancos de {a
Administracién Publica Estatal publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, nimero 92, Tercera Parte, de fecha 8 de mayo del 2018.

Dado en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 05 de abril de 2024,

EL SECRETARIO DE LA TRANSPARENCIA
Y RENDICION DE CUENTAS
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GUANAIUATO

GUANAJUATO

BECRETARIA DB LA TRANSPAREHCIA
Y RENDIGION DE CUBNTAG

1 GRANDRZA

Lineamientos Administrativos para la Aplicacion
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcion para la Administracién PUblica Estatal

«Anexo I
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

ANEXO 1
Denominacién de la Dependencia o Entidad.

Direccidén
Guanajuato, Gto., a___de de 20__

Cédula de notificacién.

c.

Domicilio: .

Documento a nofificar: Oficio de nimero y descripcién de documento, Solicitud de

Aclaracidn.

Servidora o servidor PUblico solicitante de la aclaracién; C, s EE

Fecha de emision: ___ de de 20 .

Enla ciudad de . Guanagjuato, a ____ de de 20___, siendo las____

horas con ___ minutos, quien suscribe C. , en mi calidad de
, con adscripcién a la

Direccidn , me constitui legalmente en el domicilio

ubicado en g

cerciordndome de ser su domicilio, de acuerdo con el nimero del inmueble y

nombre de la calle y habiendo constatado con _ C. 7

persona con la gue se atfiende la diligencia y ésta haber manifestado que es
correcto el domicilio ubicado en

procedo a identificarme con gafete nimero , con fotografia, expedido por
la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, informdndole el motivo
de mi visita.

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Conjunto Administrativo Pozuelos S/N | Guangjuato, Gto. Méxica | C.P. 36080 | Tel. (473) 73 513 00
stre.guansjuato.gob.mx | £ § swegusnsjuato
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JUATO

BECREVARIA DR LA TRANSPARENCIA
T RENDICION DE CURNTAS

Haobiendo requerido la presencia de ___ C. procedo a
nofificarle el oficio y sus anexos cuyos datos se han detallado en el predmbulo de
la presente acta, a __ C. . quien manifestd ser la persona

solicitada, identificndose con
ndmero

, - expedida por
, entregdndole los oficios y sus anexos con
firma autégrafa de la persona servidora funcionaria que la emitié y que constan de
___fojas utiles, ademds se le hace mencion de que cuenta con diez dias hdbiles
para dar contestacion ol mismo ante la persona servidora piblica soliciiante de la
aclaracién.

Lo anterior con fundamento en los articulos 1, 2, 3 primer y pdrrafos, 13
fraccién X y 32 fraccion Vil de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guanajuato; arficulos 1, 2, 4 fraccion llinciso ¢) y 38 fraccion VI, del Reglamento
Interior de |la Secretaria de la Transparencia y Rendicidon de Cuentas; 27, 28,29 y 30
fraccién |, asi como sus pdrrafos subsecuentes del Reglamento de Entrega-
Recepcion para la Administracién PUblica Estatal; y articulo 9 de los Lineamientos
Administrativos para la Aplicacién de las Normas y Procedimientos del Reglamento
de Enfrega-Recepcién para la Administracién Pablica Estatal.------

Con lo anferior, se da por terminada la presente diligencia siendolas @
horas del dia ___ de de 20___, firmando las personas que en ella intervinieron
y quisieron hacerlo, entregando un ejemplar de esta acta ala persona con la gue
se entendid la diligencia.

La persona notificadora La persona notificada

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Conjunto Administrativo Pozuelos S/N | Guanaluato, Gto, México 1 C.P. 36080 1 Tel. (473) 725 1300
stre.guanajuato.gob.mx | £ § stcguanajuato
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UA UATEY

SECRBETANIA DF LA TRANSPARENCIA
¥ RENDIGION DE GUBNTAS

AROS B CIRANISIAA

Lineamientos Administrativos para la Aplicacién
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcion para la Administracion Publica Estatal

«Anexo 2»
Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

ANEXO 2

Denominacién de la Dependencia o Enfidad.
Direccién

Guanajuato, Gto,, a __ de de20

Cédula de notificacién

C. .
Domicilio , Guangjuato.

Documento a notificar: Oficio de nUmero y descripcién del documento .

Solicitud de Aclaracion.
Servidora o servidor Piblico solicitante de la aclaracién: C. -

Fecha de emisién: __ de de 20__.
En la ciudad de . Guanajuato, de de 20___, siendolas ___ horas
con ____ minutos, quien suscribe C. , en mi calidad de
con adscripcion  a  la
Direccién , me constitui legalmente en el
domicilio ubicado en
, Guanajuato, ——-——-—-

Cerciordndome de ser el domicilio correcto, de acuerdo con el nimero del
inmueble y nombre de la cale, y habiendo constatado con -

C. , persona con la que se atiende
la diligencia y éste haber manifestado que es correcto el domicilio ubicado en

; Guanajuato,
procedo a identificarme con gafete nimero , con fotografia, expedido por

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATD
Conjurnito Administrativo Pozuelos S/N | Guanajuato, Gto. México | C.P, 36080 | Tel. (473) 735 1300
stre.guanajuato.gob.mx | € § streguanajuato
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BUCREVARIA DB LA TRANMSPARENGIA
Y NENDICION DF CURNTAS

la Secretaria de la Transparencia y Rendicidén de Cuentas, informdndole el motivo
de mi visita,

Acto seguido, por su conducto, requeri a la presencia de __ C.
a efecto de redlizarle una notificaciéon.

Al no haber encontrado a la persona buscada, con fundamento en el articulo 16
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanoes; 30 Reglamento de
Entrega-Recepcion para la Administracion Piblica Estatal, procedo a dejar el

presente citatorio en poder de
, quien manifiesta ser

.y se identifica

con , expedida
por , para gue me espere ___ C.
en este domicilio eldia ___de _ de20___,alas horas

__minutos, a efecto de practicar la diigencia anfes citadd.~——--——-----=

Se le hace saber que, en caso de no estar presente en la hora y fecha indicada
con anterioridad, se hard la notificacién por estrados esto conforme a lo sefialado
en el articulo 30 del mismo Reglamento.

Lo anterior con fundamento en los arficulos 16 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1, 2, 3 primer y pdrrafos, 13 fraccién
Xy 32 fraccién VIl de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de
Guanajuato; articulos 1, 2, 4 fraccion |l inciso ¢) y 38 fraccion VIll, del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas; 8 fraccién VI,
27,28, 29 y 30 fraccién |y penuUltimo pdrrafo del Reglamento de Entrega-Recepcion
para la  Administracién Publica Estatal, y articulo 9 de los Lineamientos
Administrativos para la Aplicacién de las Normas y Procedimientos del Reglamento
de Entrega-Recepcién para la Administracién PUblica Estatal. -----

La persona notificadora La persona gue recibe el citatorio

o8 C.
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Lineamientos Administrativos para la Aplicacién
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Entrega-Recepcion para la Administracion Publica Estatal

«Anexo 3
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

ANEXO 3

Denominacién de la Dependéncia o Entidad.
Direccién

Guanajuato, Glo., a ___de de 20___

Cédula de notificacion

C._ 3
Documento a nofificar: Oficio de nUmero y descripcion del documento .
Solicitud de Aclaracién.

Servidora o servidora piblico solicitante de la aclaracién: C. -

Fecha de emisién: ___ de de 20___.

En la ciudad de . Guanajuato, o _____de de 20__, siendo las

. horas con __minutos, quien suscribe C. , en mi calidad de
, con adscripcién ¢ la

Direccién . me constitui  legalmente en el

domicilio ubicado en ;

Guanajuato.

Cerciordndome de ser el domicilio, de acuerdo con el nimero del inmueble y

nombre de la calle y habiendo constatado con __ C. , persona
con la que se atiende la diligencia y éste haber manifestado que es correcto el
domicilio ubicado en

. Guanajuato,

procedo aidentificarme con gofete nimero , con fotografia, expedido por
la Secretaria de la Transparencia y Rendicidn de Cuentas, informéndole el motivo

de mi visita.
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Habiendo requerido la presencia de __ C. , procedo a
notificarle el oficio y sus anexos cuyos datos se han detallado en el predmbulo de
la presente acta, a €, , quien manifestd ser la persona
solicitada, identificGindose con
; expedida por
, entregdndole los oficios y sus anexos
en original con firma autdégrafa del funcionario que lo emitié, que constan de
__fojas dtiles y haciéndole saber que cuenta con diez dias hdbiles para dar
contestacion ol mismo ante la persona servidora piblica solicitante de la
aclaracion.

Para los efectos del articulo 30 del Reglamento de Entrega-Recepcion para la
Administracion Publica Estatal, se hace constar que precediéd citatorio, mismo que
se dejdé para gque esperara a quien suscribe en esta horay fecha, en poder de quien
dijo lamarse C. , quien se identificd como

consta en el citatorio sefdlado.

Lo anterior con fundamento en los articulos 1, 2, 3 primer y pdrrafos, 13
fraccion X y 32 fraccién VIl de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guanajuato; articulos 1, 2, 4 fraccién llinciso ¢) y 38 fraccidn VI, del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Transparencia y Rendicidon de Cuentas; 27, 28, 29 y 30
fraccion I, asi como sus pdrrafos subsecuentes del Reglamento de Entrega-
Recepcion para la Administracion Piblica Estatal; y articulo 9 de los Lineamientos
Administrativos para la Aplicacidn de las Normas y Procedimientos del Reglamento
de Entrega-Recepcion para la Administracién Publica Estatal.------

Con lo anterior, se da por terminada la presente diligencia siendo las horas con
minutos del dia ___ de de 20, firmando las personas que en ella

intervinieron y quisieron hacerlo, entregando un ejemplar de esta acta a la persona
con la gue se entendid la diligencia.

La persona notificadora La persona notificada

C. C.
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Lineamientos Administrativos para la Aplicacion
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcion para la Administracién PUblica Estatal

(ANexXo 41
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

ANEXO 4
Denominacién de la Dependencia o Entidad.

Direccién
Guanajuato, Glo., a ___ de de 20

Constancia de certificacion

Enla ciudad de Guanajuato, Guandjuato, siendo las ___ horas con ___ minutos, del
dio __ de de 20__, el lic. , en mi cdlidad de
Director . con adscripcién a la Subsecretaria de
Auditoria de la Administracién Plblica, de la Secretarfo de la Transparencia y
Rendicién de Cuentas del Estado de Guanajuato, certifico:

Que fueron cumplidos todos los requisitos necesarios a fin de agotar los medios
legales para nofificar al sujeto obligado que realizé la entrega; dando
cumplimiento a lo dispuesto en el Ultimo pdrrafo del articulo 30 del Reglamento de
Entrega-Recepcion para la Administracidn PUblica Estatal, fijando durante tres dias
hdbiles el oficic nimero y sus anexos (descripcion de anexas)
en los estrados ubicados en la entrada de las oficinas de la Subsecretaria de
Auditoria de la Administracion PUblica adscrita a la Secretaria de la Transparencia
y Rendicién de Cuentas, con domicilio en Conjunto Administrativo Pozuelos s/n,
segundo piso, de la ciudad de Guanajuato, GUANQUATO. = mmmmmmsmmme

Se certifica el cémputo de los dias a fin de tener por notificado al sujeto obligado
que realizd la entrega; por lo que habiéndose fijado en los estrados el oficio a
noftificary sus anexos en fecha ___ de de20__alas__ _horascon____
minutos, y comenzando a computarse el término de tres dias hdbiles siguientes al
que se fijé el documento en los estrados siendo el primer dia el . elsegundo
el y el tercer dia , todos ellos del mes y afio en curso; luego
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entonces, se tiene como fecha de nofificacién la del dia ____ de de

20__, porlo que se ordend el levantamiento del documento notificado, lo anterior

de conformidad con lo dispuesto por el articulo 30, Gltimo pdrrafo del Reglamento
de Entrega-Recepcién para la Administracion Publica Estatal.

Sirve de apoyo lo establecido en los articulos 1, 2, 3 primer y pdrrafos, 13
fraccion X y 32 fraccién Vi de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guangjuato; articulos 1, 2, 4 fraccidn Il inciso ¢, 10, fracciones VIy Xii, y 38
fraccidén VI, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Transparencia y
Rendicidn de Cuentas; 8 fraccion VI, 23, 24,25,26, 27, 28, 29, y 30 fraccién 1V inciso
—_ {se deberda especifica el inciso que corresponda de acuerdo a las
circunstancias), y Ultimo pdrrafo, del Reglamento de Entrega-Recepcidn para la
Administracién Publica Estatal.

Asl lo cerlifica y fima el C , con cargo de
de la [érea de adscripcién) de la

(denominacién de la Dependencia o Entidad).

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Conjunto Administrativo Pozuelos S/IN | Guanajusto, Gto. México | C.P. 38080 | Tel. (473} 735 13 00

stre.guanajuato.gob.mx | {8 § streguanajuato



PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL - 2024 PAGINA 39

BEGRETARIA DE LA TRANBPANINCIA
Y RENDIGION DE CUENTAS

AROS D GRANESIA

Lineamientos Administrativos para la Aplicacion
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcidn para la Administracion Piblica Estatal

(ANExXo 5»
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

ANEXO 5

Denominacién de la Dependencia o Entidad
Direccién

Guanajuato, Glo., a _ de de 20

En la ciudad de Guanajuato, Gto. Siendo las ___ horas con ___ minutos del dia ___

de_ = de20

VISTO el oficio nimero y sus anexos de fecha __ de
_ de 20__, recibido el dia ___ de de 20__. en esta
Secretario de la Transparencia y Rendicion de Cuentas, mediante el cual el C.

(Cargo/puesto) ,
solicito la no‘rlflcamon de la solicitud de aclaracién, derivada del acto de entrega-
recepcion redlizado el dia ___ de de 20___; mediante el cual el C.

e enfrego y C. recibié; por lo que de
conformxdod con lo establecido en los articulos 22 y 30 del Reglamento de enfregao-
recepcion para la administracién publica estatal, se procedid a lo siguiente: —------

Bl dia __ de de 20__, siendo las 7__ horas con ___ minutos, el
nofificador previa verificacion del domicilio senalado por el C.
para recibir notificaciones de solicitudes de aclaracién en su cardcter de sujeto
obligado que realizé la entrega; al constituirse en el domicilio referido, ubicado en
, Guanajuato, para llevar a cabo la
diligencia de nofificacién sefialada en el predGmbulo del presente Acuerdo, la
misma no se pudo llevar ¢ cabo en virtud de que:--———-m-amx
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Unha vez cerciorado de que era el domicilio correcto, (Una breve descripcion que
ayude a precisar textualmente la referencia del domicilio, color de fachada,
cuantas  plantas  conforman el  inmueble, enfre ofros elementos)

En virtud de lo anterior, la presente se nofificard a fravés de los estrados ubicados
en las oficinas que ocupala Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas,
con domicilio en Conjunto Administrativo Pozuelos sin numero, codigo postal 36080,
Guanajuato, Gto., en el Tablero de Avisos de la Subsecretaria de Auditoria de la

Administracién PUblica, por lo que se:
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ACUERDA
UNICO. A las ___ horas con ___minutosdeldia ___de de 20__, se fijo
la solicitud de aclaracion del oficio niOmero Y SUS anexos
{descripcidon de anexos) de fecha ___ de del afio 20___, en los estrados

de la Subsecretaria de Auditoria de la Administracidon PUblica adscrita o la
Secretarfa de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, la cual permanecerd por
un término de tres dias hdbiles, de conformidad con el articulo 30, Ultimo parrafo,
del Reglamento para Enfrega-recepcién para la Administraciéon PUblica Estatal. -

Lo anterior con fundamento en lo previsto por los articulos 1, 2, 6, fraccion |, 22, 28
fraccién I, 29, 30 fraccidon IV inciso ___ (Se deberd especifica el inciso que
corresponda de acuerdo a las circunstancias), y Ulimo parrafo del Reglamento de
Entrega-recepcion para la Administracion PUblica Estatal.

CUMPLASE,

Asi lo resolvié y firma el Licenciado en Derecho . Director
— de la Subsecretaria de Auditoria de la Administracion

Publica de o Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas. ------meveemmmn
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Lineamientos Administrativos para la Aplicacion
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcién para la Administraciéon Publica Estatal

(«ANEXO 6)
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

ANEXO 6

Denominacion de la Dependencia o Entidad

Direccién

Guanajuato, Gto.,,a___de = de20

Acta circunstanciada de hechos

En la ciudad de . Guangjuato, a__de de 20___, siendo las
___horas con ___ minutos, quien suscribe C. , enh mi calidad de

, con adscripcion o la
Direccién manifiesto que siendo las ____horas con ___

minutos me apersone en el domicilio ubicado en ,
Guanajuato, como se aprecia del anexo fotogrdfico que forma parte integral de
la presente acta, con el objeto de notificar la solicitud de aclaracion del acto de
entrega-recepcion numero presentada por el solicitante de la

aclaracion C.

Una vez cerciordndome de que era el domicilio correcto (una breve descripcion
que ayude a precisar textualmente la referencia del domicilio, color de fachada,
cuantas plantas conforman el  inmueble, entre ofros elementos)
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Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en el articulo 30 fracciéon IV del
Reglamento de Entrega-Recepcién para la Administracién PUblica Estatal, por lo
que no habiendo otro hecho que hacer constar, se cierra la presente Acta
Circunstanciada, para hacerlo del conocimiento  del Director
con adscripcion a la Secretaria de la
Transparencia y Rendicidn de Cuentas, para que determine los efectos legales que
procedan, firmando al calce quienes en ella intervinieron, y asi quisieron hacerlo,
se da por terminada la presente siendo las ___horas con ____minutos del dia en que
se actia.

La persona notificadora.

Testigo
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Testigo

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Fotografia 1. -

Fotografia 2.

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJSUATO
Conjunto Administrativo Pozuelos S/N | Guanajuato, Gto. México | C.P. 36080 { Tel. (473) 735 13 00
stre.guenajusito.gob.mx | 83 § stcguanajuato



PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL - 2024 PAGINA 45

BHGRETARIA DE LA TRANBPARENCIA
Y RENDICION DE CURNTAS

Lineamientos Administrativos para la Aplicacién
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcidn para la Administracion Publica Estatal

tAnexo A-On
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

Anexo A-O

Acta circunstanciada del acto de entrega-recepcion ordinario del C. ___(quien
enfrega) con motive de su separacién definitiva del cargo, empleo o comision de

(denominacién del puesto) con adscripcién a la (denominacién de la unidad
responsable) de la (denominacion de la Dependencia o Entidad).

Engl )3 _. Guancjuato, siendo las ___horas ____ minutos del (dia y mes) de
[afq] y de conformidad con fo dispuesto por los articulos 7 fraccion | de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuate; 1, 2, 3, 5 fraccién
I, 6 fraccién |, 7, 8 fraccidn IV, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 19 y 21 asi como los demds
correlativos  y aplicables del Reglamento de Entrega-Recepcion para la
Administracién POblica Estatal; 6 y 8 de los Lineamientos Administrativos para la
Aplicacién de las Normas y Procedimientos del Reglamento de Enfrega-Recepcién
para la Administracién Pdblica Estatal; se reunieron en las oficinas de_{drea donde
se_hace la _enfrega) del (denominacion de la Dependencia o Entidad), con

domicilio en [calle, numero, colonia, localidad, municipio, C.P.) las siguientes
personas participantes:

Sujeto obligado a realizar la entrega-recepcién:

Hdlla) T, quien deja de ocupar el cargo de

i , quien se identifica con [credencial para votar, pasaporte o licencia de
manejo), con numero ., con domiciio para recibir
notificaciones de solicitudes de aclaraciones en (calle, numero,
colonia, _municipic v C.P.) ., Gto., con nimero telefonico
, y direccion de correo electrénico

Servidora o servidor pUblico que recibe:
E (La) C. ., con motivo de su designacién por parte del {la)
con cargo de del
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{denominacién de la Dependencia o Entidad), para ocupar con fecha de
(mes) de [afo) [de manera_provisional) o (titularidad) del_(cargo) del
{denominacién de la Dependencia o Entidad]: quien se identifica con [credencial
para votar, pasapoerte o licencia de manejo), con nimero Y
manifiesta tener su domicilio en {calle, numero, colonia, municipio, C.P. v

municipio) ___, Guanajuato.

Persona encargada de supervisar el acto de entrega-recepcién:

El (La) C. con cargo de , con._adscripciéon
{denominacién de la Dependencia o Entidad), guien se identifica con [credencial
para votar, pasaporte o licencia de manejo), con himero Y
manifiesta tener su domicilio en [calle, nimero, colonia, municipio, C.P. v
municipio}, Guanagjuato; quien supervisard el presente acto a fin de llevarse con
estricto apego a lo establecido en las normas aplicables.

Persona encargada de formalizar y dar lectura al acta:

Asimismo, interviene para formalizar y dar lectura a la presente acta, el (la) C.
. quien se identifica con [gr cial para votar, pasaporte o
licencia de manejo], con nUmero , manifestando prestar sus

serviciosenla___ [@rea de adscripcidn) como [cargo) y tener su domicilio

en {calle, nimero, colonia, municipio, C.P. y municipio), Guanajuato.

Testigo nombrado por el sujeto obligado:
El {La) C. manifestando prestar sus servicios en [dred de

adscripcidon}) como [cargo), quien se identifica con [credencial para votar,
pasaporte o Licencia de manejo), con nimero , Y tener su domicilio en

(calle, nimero, colonia, municipio, C.P. y municiplo} _, Guangjuato.

Testigo nombrado por la persona supervisora del acto:

El (La) C. manifestando prestar sus servicics en [drea de

adscripcidén) como [cargo), quien se identifica con [credencial para votar,

pasaporte o licencia de manejo], con niUmero .y tener su domicilio en
[calle, numero, colonia, municipio, C.P. y municipio), Guanajuato.

A fin de redlizar el acto de entrega-recepcién conforme a los siguientes: (precisar
los aplicables).
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RUBRO Y NOMBRE DEL ANEXO

n qurén |nmob|I|cmo

Tom sy T e

e
Reserva territorial, afectaciones, liberaciones y/o anficipos para su
Adaquisicion;

Listado de obras publicas y servicios relacionados con la misma, en
proceso de adjudicacion;
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a

s ;, i %‘ E
23 Vil.c Listado de obras publicas y servicios relacionados con la misma,
* ’ terminados;
; e < i
& &

Los {precisar la cantidad) anexos arriba relacionados forman parte integrante de
la presente acta.

MANIFESTACIONES: (En este apartado se podrdn asentar manifestaciones de las
personas participantes del acia)

El {La)C. [personga_servidora publico gue entreqa) manifiesta haber

proporcionado sin omisién todos los elementos necesarios para la formulacién de
la presente acta, autorizando y consintiendo en este momento, que en casc de
que cambie su domicilio, o exista imposibilidad de recibir cualguier noftificacion en
el mismo, lo hard del conocimiento de la persona servidora publica gue supervisd
el acto, a efecto de que las notificaciones correspondientes se redlicen a través de
la direccién de correo electrdonico propoercionada en la presente acta, en términos
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del arficulo 39 fraccion Il del Cédigo de Procedimiento vy Justicia Administrativa
para el Estado y 1os Municipios de Guanajuato.

La presente entrega no implica liberacién de las posibles responsabilidades
determinadas con posterioridad por la autoridad competente.

El (La) C. (guien recibe) dispondrd de un plozo de diez dias hdbiles,
contfados del dia hdbil siguiente de la celebracion del acto, para verificar la
Informacién recibida. En caso de encontrar inconsistencias, dispondrd de un plazo
de hasta tres dias hdbiles, contados a partir del dia hébil siguiente en que venza el
término de los diez dias para verificar la informacién, o efecto de que haga su
solicitud de aclaracién y la remita al supervisor del acto para que se notifique la
misma en términos del Reglamento de Entrega-Recepcién para la Administracidn
PUblica Estatal.

En este acto los (quien recibe} y {quien entrega) quedan enfterados
respecto a su obligacidon de presentar su declaraciéon de situacién patrimonial
inicial y final respectivamente, ante la Secretaria de la Transparencia y Rendicion
de Cuentas. No obstante, en caso de que este Ultimo reingrese nuevamente a la
Administracion Publica Estatal y ocupe un cargo obligado o presentar declaracion
patrimonial dentro de los 60 (sesenta) dias naturales a partir de la firma de la
presente, quedard relevado de dicha obligacién.

Previa lectura de la presente, enterados del alcance, asi como sus efectos legales
y no habiendo mds por hacer constar, se da por terminada siendo las {__: ) horas
en el lugar y fecha de su inicio, firmando para constancia en todas sus fojas al
margen y al calce quienes en ella intervinieron y quisieron hacerlo.

Hoja de firmas del acta circunstanciada del acto de entrega-recepcion

ordinario del C. con motivo de su separacién
definitiva del cargo de (denominacién del cargo) del
(denominacién de la unidad responsable) de (denominacién de la

Dependencia o Enfidad).
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Enfrega

Nombre y Firma

Testigos

Nombre y Firma

Quien supervisa el acto

Nombre y Firma

Recibe

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Quien formaliza y da lectura al acta

Nombre y Firma

El acta deberd firmarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 del
Reglamento de Entrega-Recepcion para la Administracién Pdblica Estatal.
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Lineamientos Administrativos para la Aplicaciéon
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcion para la Administracién Pablica Estatal

(«Anexo A-S»
Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Anexo A-S

Acta circunstanciada del acto de entrega-recepcién simplificado del C. __{quien
entrega) con motivo de su separacién temporal del cargo, empleo o comisién de

(denominacién del puesto) con adscripcién a (unidad responsable) de la
(denominacid e o Entid
En lo ciudad de . Guandijuato, siendo las ___horas ___ minutos del [dia y

mes) de (afio] y de conformidad con lo dispuesto por los articulos 7 fraccién | de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato; 1, 2, 3,

5 fraccién I, é fraccion f, 7, 10, 11, 12, 21, 31, 32, 33, 34 y 35 asi como los demds
correlativos vy aplicables del Reglomento de Entregao-Recepcidn para la
Administracion PUblica Estatal; 11, 12y 15 de los Lineamientos Administraitivos para

la Aplicacidn de los Normas y Procedimientos del Reglomento de Entrego-
Recepcidén para la Administracion PUblica Estatal; se reunieron en las oficinas de la
_ldrea donde se hace la entrega) del (denominacion de I Dependencia o
Entidad), con domicilio en __(calle, numero, colonia, localidad, municipio, C.P.),
Guanajuato, las siguientes personas participantes:

Sujeto obligado a redlizar la entrega-recepcién:

Eldlla) T, guien deja de ocupar el cargo de
. 1 , quien se identifica con [credencial para votar, pas rie o lice
manejo), con numero , con domiciioc para recibir
noftificaciones de solicitudes de aclaraciones en [calle, numero,
colonia, municipio v C.P.}, Gto., con nimero telefdnico y
direccién de correo electrénico

Servidora o servidor pUblico que recibe:
El (La) C. . con motivo de su designacién por parte del (la)
con cargo de del
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(denominacién de la Dependencia o Entidad), para ocupar con fecha de [dia

y_mes) de [afc) de manera provisional el encargo de [cargo) del
(denomingcion de o Dependencia o Entidad); quien se identifica con [credencial

parqg votar, pasaporte o licencia de manejo), con nimero Y
manifiesta tener su domicilio en (calle, numero, colonia, municipio, C.P. v

municipio), Guanajuato.

Persona encargada de supervisar el acto de la entrega-recepcion y encargada de
formalizar y dar lectura al acta:

Asi mismo interviene el C. ___[superior jerdrguico o guien éste designe) con cargo
de . con adscripcion a (denominacion de la Dependencia o
Entidad), quien supervisard el presente acto a fin de llevarse con estricto apego a
lo establecide en las normas aplicables y formalizard y dard lectura a la presente
acta, quien se idenfifica con [credencial para votar, pasaporte o licencia de
manejo}, con numero . Y manifiesta tener su domicilio en

calle, numero, colonia, municipie, C.P. y municipio}, Guanajuato.

A fin de redlizar el acto de entrega-recepcién conforme a los siguientes: (precisar
los aplicables) '

UBRO Y NOMBRE DEL ANEXO

“ Avance fisico financiero de Proyectos de Inversién «Qy, Procesos «Gn y
«P;

% o

“ Plantilla de personal;

V.- Recursos materiales
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. RUBROYNOMBREDELANEXO =
Padrén inmobiliario;
Reserva territorial, cnfec‘rocones, liberaciones y/o anticipos para su
Adquisicion;

Estado de situacion financiera;

g}@

L - . S L %@E N
Notas alos Estados Financieros;

T

Estado de Flujos de Efectivo;

i

Estado Andalitico de la Deuda y Otros Pasivos;

Listado de obras publicas y servicios relacionados con la misma,
terminados;

-— IX.- Tecnologias de la informacién

Sistemas desarrollados infernamente y externamente;

-— : X.- Relacién de archivos
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MBRE DEL ANEXO

Xb Cuadro general de clsificccién archivisticay c’r!ogo de disposicion
: documental; y

Los {precisar la cantidad) anexos arriba relacionados, forman parte integrante de
la presente acta,

MANIFESTACIONES: (En este apartado se podrdn asentar manifestaciones de los
participantes del acta)

B (La) C. (persona servidora _publica gue enfrega) manifiesta haber

proporcionado sin omisidn todos los elementos necesarios para la formulacion de
la presente acta.

La presente enirega no implica liberacidon de las posibles responsabilidades
determinadas con posterioridad por la autoridad competente.

El (La) C. {auien recibe] dispondrd de un plazo de diez dias hdbiles,
contados a partir de la celebracion del acto, para verificar la informacién recibida.
En caso de encontrar inconsistencias deberd hacerlo del conocimiento de la
persona superlor jerdrquica del sujeto obligado, a efecto de que lleve a cabo las
acciones necesarias para aclarar o regularizar dichas inconsistencias. En caso de
detectar iregularidades que pudieran ser materia de  responsabilidad
administrativa, se hard del conocimiento a la Secretaria de la Transparencia y
Rendicién de Cuentas o al Organo Interno de Control segin sea el caso, o efecto
de que determine lo conducente,

En este acto los C. (auien recibe) v {auien eniregal quedan
enterados respecto a su obligacién de presentor su declaracion de situacion
patrimonial inicial y final respectivamente, segin sea el ¢aso, ante la Secretaria de
la Transparencia y Rendicién de Cuentas, en el supuesto de que la sepcaracién del
sujeto obligado se vuelva definitiva. No obstante, en case de que este Ultimo
reingrese nuevamente a la Administracion PUblica Estatal v ocupe un cargo
obligado a presentar declaraciéon patrimonial dentro de los 60 {sesenta) dias
naturales a partir de la firma de la presente, quedard relevado de dicha obligacion.
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Previa lectura de la presente, enterados del alcance, asl como sus efectos legales
y no habiendo mds por hacer constar, se da por terminada siendo las [__: ) horas
en el lugar y fecha de su inicio, frmando para constancia en todas sus fojos al
margen y al calce los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo.

Hoja de firmas del acta circunstanciada del acto de entrega-recepcion

simplificado del (la) C. con motivo de su separacién
temporal del cargo, empleo o comision de (denominacién del puesto) __con

adscripeién a (denominaclén de la unidad responsable) de la (denominacién de

la Dependencia o Entidad).

Entrega Recibe

Nombre y Firma Nombre y Firma

Quien supervisa y formaliza el acto

Nombre y Firma
El acta deberd firmarse de acuerdo a lo establecido en el arficulo 11 del
Reglamento de Entrega-Recepcién para la Administracién PUblica Estatal.
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Lineamientos Administrativos para la Aplicacion
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Entfrega-Recepcidn para la Administracion Publica Estatal

Anexo A-En
Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Anexo A-E

Acta circunstanciada del acto de entrega-recepcién exiraordinario del C. ____
(persona servidora puiblico saliente) con motive (de la extincion de la
Dependencia o Entidad, fusién o modificacién cambio de afribuciones o

funciones, anotar sequin sea el caso).

En . Guangjuato, siendo las ___horas. minutos de [fecha
estipulada en el decreto o ley que la oiigine) v de conformidad con lo dispuesto
por los articulos 7 fraccién | de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato; 1, 2, 3, 5 fraccién lll, 6 fraccién I, 7, 8 fraccidn IV, 10, 11, 12,
13, 36. 37. 38 y 39 asi como los demds correlativos y aplicables del Reglamento de
Entrega-Recepcion para la Administracion Piblica Estatal; y 17 de los Lineamientos
Administrativos para la Aplicacién de las Normas y Procedimientos del Reglamento
de Entrega-Recepcion para la Administracion Piblica Estatal; se reunieron en las
oficinas de (Grea donde se hace la entrega) del ____ [denomindcion de la
Dependencia o Entidad), con domicilio en (calle, numero, colonia, localidad,
municipio, C.P.), Guandjuato, las siguientes personas participantes:

Sujeto obligado a redlizar la entrega-recepcién:

El (La) C. , con cargo de , designado por parte de
— a partir del ; quien realiza
la enfrega [documental, funcional, estructura asi como de recursos humanos y
materiales) por parte de , Quien se
identifica con (credencial para votar, pasaporte o licencia de manejo), con
nUmero , con domicilio para recibir nofificaciones de
solicitudes de aclaraciones en (calle, nUmero, colonia, municipio y
C.P.], Gto., con nUmero telefénico .y direccion de correo
electronico

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Conjunto Administrativo Pozuelos S/N | Guanajusto, Gto. México | C.P. 36080 | Tel. (473) 73513 00

stre.guanajuato.gob.mx | €8 § strcguanajuato



PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL - 2024 PAGINA 57

GUANMAUATO

BRORETARIA DB LA TRARSPARENEIA
¥ RENDICION DR SURNTAS

AR T GRANDEZA

Servidora o servidor piblico que recibe: (la persona fitular del drea encargada de
readlizar las funciones en los {érminos de la normativa correspondiente).

B {La) C. . con motivo de su designacion por parte del (la)

, con cargo de de
(denominacion de la Dependencia o Enfidad), con base en el oficio nUmero

de fecha , para la recepcién
{documental, funcional, estructural asi como de recursos humanos y materiales).
Quien se identifica con [credencial parg votar, pasaporte o licencia de manejo),
con numero . ¥ manifiesta tener su domiciioen_______ [calle,

numero, colonig, municipio, C.P. y municipio), Guanajuato.

Persona encargada de supervisar el acto de la entrega-recepcion:

El {La} C. con cargo de , adscrito {denominacion
de la Dependencia o Entidad), quien se identifica con [credencial para votar,
pasaporte o licencia de maneje), con nimero , Y manifiesta

tener su domicilio en (calle, nimero, colonid, municipio, C.P. y municipio)

. Guandjuato; quien supervisard el presente acto a fin de llevarse con estricto
apego d lo establecido en las normas aplicables.

Persona encargada de formalizar y dar lectura al acta:
Asl mismo interviene para formalizar y dar lectura a la presente acta, el (la) C.

., quien se idenfifica con [credencial para votar, pasaporte
olicenciade maneio), con nimero . manifestando prestar sus

servicios en la (Grea de adscripecién) como {cargo) y tener su domicilio
en [Calle, numero, colonia, municipio, C.P. y municipio}, Guanajuato.

Testige nombrado por el sujeto obligado:
El (La) C. manifestando prestar sus servicios en | [Grea de
adscripcion) como (cargo). quien se identifica con {credencial para votar,

pasaporte o licencia de manejo), con nimero , Yy tener su domicilio en

__lcdalle, numero, colonia, municipio, C.P. y municipio), Guanajuato.
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Testigo nombrado por la persona supervisar del acto.
El (La) C. manifestando prestar sus servicios en {rea_de

adscripcién) como (cargo). quien se identifica con [credencial para

votar, pasaporte ¢ licencia de manejo), connimero _________, y tener su domicilio

en [Calle, nimero, colonia, municipio, C.P. y municipio), Guanagjuato.

Responsable del Comité interno del acto de enfrega-recepciéh extraordinario de
la Dependencia/Entidad (seleccionar una u otra).
El (La} C. manifestando prestar sus servicios en [dreg de

adscripcién} como (cargo), quien se identifica con [credencial para

votar, pasaporte ¢ licencia de manejo), con nimero , ¥ tener su domicilio
en _ {calle, numero, colonia, municipio, C.P. vy municipio), Guanajuato.

A fin de redlizar el acto de entrega-recepcidén extraordinario conforme a los
siguientes:

ANTECEDENTES
(de ser el caso, registrar los aplicables incluyendo decretos o ley)

PRIMERO. En fecha __ de de 20__, medionte el Decreto o lLey

numero expedido por , se [extingue la Dependencia o

Entidad, unidades administrativas de la_misma, fusion o modificacion de sus

atribuciones o funciones).

SEGUNDO. En ese contexto, el ___ de de 20__ se publicé el Decreto
numero que establece

En dicho instrumento, se determina

TERCERO. Posteriormente, se expidié el Decreto numero ___d
través del cual se (extingue Ia Dependendci fidad, unidades administrativas de
la misma, fusidn o modificacion de sus atribuciones o funciones), constituyéndose
como .

CUARTO. En cumplimiento al articulo del Decreto , las
Secretarias de Finanzas, Inversion y Administracién, y de la Transparencia y
Rendicidn de Cuentas, en fecha ___ de de 20___ suscribieron el

dictamen técnico- juridico con el cual se determinaron los pasos ¢ seguir en el
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proceso de . Dicho documento, establece entre otros
aspectos, las bases para la transferencic de recursos con  mofivo
de .

(DE SER EL CASO) QUINTO. En virtud de que los instrumentos legales sefialados no
precisan el plazo para llevar a cabo la entrega recepcién, se actualiza la hipdtesis
contenida en el arficulo 37 del Reglamento de Entrega Recepcién para la
Administracion Publica Estatal que sefiala «El sujeto obligado a realizar el acto de
entrega-recepcion extraordinario, lo efectuard en la fecha o plazo que establezca
el Decreto o ley que lo motive y, de no establecerse, la Secretaria determinaré lo

conducente.n.

Una vez llevadas a cabo todas las gestiones administrativas requeridas a la
presente fechq, se determinan las condiciones para llevar a cabo el acto de
enfrega-recepcion extraordinario.

A fin de redlizar la entrega-recepcién conforme a los siguientes: (precisar los

aplicables).
ANEXOS

V.- Recursos materiales

Padrén inmobiliario;
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G, A %
Reserva territorial, afectaciones, liberaciones y/o anficipos para su
Adguisiciéon;

Presupuesto general por unidad responsable;
" 7 = o, o . o
5 i S “ : R
Estado de Flujos de Efectivo;
& Ssresn semm A e

S L

Estado Andlitico de la Deuda y Otros Pasivos;

L8
siis o 2 s i S -
Listado de obras publicas y servicios relacionados con la misma, en
proceso de adjudicacion;
53,

Listado de obras publicas y servicios relacionados con la misma,
terminados;

3

X.- Relacién de archivos

Cuadro general de clasificacion archivistica y catdlogo de disposicion
documental; y
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El contenido de los (precisar la cantidad) anexos arriba relacionados se agrega en
forma electrénica al expediente de la presente acta en entera satisfaccién de
quien enfrega y de quien recibe.

Manifestaciones:
Por lo importancia relativa, se hacen constar las siguientes precisiones, las cucles

no se incluyen en los apartados anteriores. (En este apartado se podrdn asentor
manifestaciones de los participantes del acta).

{Registrar actividades por su importancia de urgente atencién, situacién o impacto
econdémico, recursos materlales, financleros, archivo, entre ofras).

B {(La)C. (persona _servidora poblico que entrega) manifiesta haber

proporcionado sin omisién todos los elementos necesarios para la formulacién de
la presente acta, y que no fue omitido ningdn asunto o aspecto.

La presente entrega no implico liberacion de las posibles responsabilidades
determinadas con posterioridad por la autoridad competente.

El {La) C. {quien recibe) dispondrd de un plazo de diez dias habiles,
contados a partir de la celebracién del acto, para verificar la informacion recibida.
En caso de encontrar inconsistencias, dispondré de un plazo de hasta tres dias
hdbiles, contados a partir del dia hdbil siguiente en que venza el término de los diez
dias para verificar la informacién, a efecto de que haga su solicitud de aclaracién
y la remita a la persona servidora pUblica que supervisa el acto para que se
notifique la misma en términos del Reglamento de Entrega-Recepcion para la
Administracién PUblica Estatal.
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En caso de detectar iregularidades que pudieran ser materia de responsabilidad
administrativa, se hard del conocimiento a la Secretaria de la Transparencia y
Rendicién de Cuentas o al Organo Interno de Control, segun sea el caso, a efecto

de que determine lo conducente.
Previa lectura de la presente, enterados del alcance, asi como los efectos legales
que se originen, no habiendo mds por hacer constar, se da por terminada siendo

las{ : }horasen ellugaryfecha de suinicio, firmando para constancia en todas
sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Entrega Recibe

Nombre y firma Nombre y firma

Quien supervisa el acto
Nombre y firma
Quienformalizay dalectura al acta

Nombre y firma

Testigos
Nombre vy firma Nombre y firma

Responsable del Comité Intemo del acto de entrega-recepcién extraordinario de
Dependencia/Entidad (seleccionar una v otra)

Nombre
Cargo

El acta deberd firmarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 del
Reglamento de Entrega-Recepcion para la Administracion Publica Estatal.

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Conjunto Administrativo Pozuelos S$/N | Guanajusto, Gto. México | C.P. 36080 | Tel. (473)73 51200

stre.guanajusto.gob.mx | €3 § swcguanajuato



PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL - 2024 PAGINA 63

GUANAJUATO

GECHETANIA DE LA TRANSPARBNGIA
Y RENDICION DB SUBNTAS

AR 08 GRANDEEA

Lineamientos Administrativos para la Aplicacién
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcidn para la Administracién Publica Estatal

(tAnexo A-Dp»
Secretarfa de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

Anexo A-D

Acta de disposicién

En la ciudad de de , siendo las __horas ___ minutos del
(fecha) . con fundamento en los arficulos 1, 2, 3, 5 fraccidn IV, 6 -
fracciéon Ill, 7 fraccidn |, 8 fraccidon VI, 10, 11, 12, 42 fraccidn | del Reglamento de
Entfrego-Recepcidon para la Administrocion PUblica Estatal, 23 y 27 de los
Lineamientos Administrativos para la Aplicacién de las Normas y Procedimientos del
Reglamento de Entrega-Recepcidn para la Administracidn PUblica Estatal; se pone
a disposicién la informacién registrada en el Sistema de Entrega-Recepcion al 30
de junio de 2024, asi como aquella que sea actudlizada en el mismo, para consulta
y andlisis del Comité de Transicidn.

A fin de realizor la entrega-recepcién conforme a los siguientes; (precisar los
aplicables).

Anexos
_RUBRO Y. NOMBRE DEL ANEXO

GOBIERNCO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
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EXo RUBROY NOMBREDELANEXO

ll.c Manual de procesos;

e

u Plantilla de personal;

s ]

Reserva territorial, afectaciones, liberaciones y/o anticipos para su
Adquisicion;

- e -
Presupuesto general por unidad responsable;

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos;

Listado de obras publicas y servicios relacionados cen la misma, en
proceso de adjudicacion;
e bk :

Listado de obras publicas y servicios relacionados con la - misma,
terminados;

Viil.a  |Relacién de contratos y convenios;

ie
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- RUBRO Y NOMBRE DEL ANEXO.

—— IX.- Tecnologias de la informacién

Cuadro general de clasificacion archivistica y catélogo de disposicién
documental; y

Relacion de libros blancos

Los {precisar la cantidad) anexos arriba relacionados forman parte infegrante de
la presente acia.

La ___ (precisar la denominacién de la Dependencia o Entidad) otorga su pleno
consentimiento ¢ la Secretaria de la Transparencia y Rendicidon de Cuentas, para
utilizar cualquier medio o efecto de poner a consulta y andlisis del Comité de
Transicion, la informacién de esta Dependencia/Entidad (elegir una u ofrd).

La Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas pondrd a disposicidn del
Comité de Transicidn, la informacién contenida en la presente acta para su
consulta y andlisis correspondiente.

MANIFESTACIONES. (En esle aparfado se podrén asentar manifestaclones de los
participantes del acta)

Previa lectura de la presente y no habiendo mds por hacer constar, se da por
terminada firmando para su constancia los que en ella intervinieron.

Titular de la Dependencia/Entidad (seleccionar una v otra)
Nombre
Cargo

Representante de la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas.
Nombre

GODNEANG DEL BESTADO DE GUANAJUATS
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Cargo

Responsable del Comité Interno del acto de entrega-recepcion final de la

Dependencia/Entidad (seleccionar una v otra)

Nombre
Cargo

B octa deberd fimarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 del
Reglamento de Entrega-Recepcién para la Administracion Pdblica Estatal.
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Lineamientos Administrativos para la Apiicacion
de las Normas y Procedimientos del Reglamento de
Enfrega-Recepcion para la Administracion Publica Estatal

«Anexo A-Th
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

Anexo A-T

ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION ORDINARIO DEL C. —
{quien entrega) CON MOTIVO DE SU SEPARACION DEFINITIVA DEL CARGO, EMPLEO
O COMISION DE (denominacién del puesto) CON ADSCRIPCION A LA
(denominacién de la unidad responsable) DE LA (denominacion de la
Dependencla o Entidad), DERIVADO DE LA TRANSMISION DEL
PODER EJECUTIVO ESTATAL,

En _ . Guanajuato, siendo las ___horas ___ minutos del (dia] [mes) de
[ano) y de conformidad con lo dispuesto por los articulos 7 fraccidn | de la Ley De
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato; 1, 2, 3, 5 fraccién
I, 6 fraccion i, 7,10, 11, 12, 14, 15,16, 17,19, 60, 61, 62, 63y 64, asi como los demds
correlativos y aplicables del Reglomento de Entrega-Recepcidn para la
Administracidn Pdblica Estatal; 6 y 28 de Lineamientos Administrativos para la
Aplicacién de las Normas y Procedimientos del Reglamento de Enfrega-Recepcion
para la Administracion PUblica Estatal; se reunieron en las oficinas de _[drea donde
se _hace la entreaq) del {denominacién de la Dependencia_o Enfidad), con
domicilio en [calle, numero, colonia, locdlidad, municipio, C.P.} las siguientes

personas participantes:

SUJETO OBLIGADO A REALIZAR LA ENTREGA:

El {La) C deja de ocupar el cargo de

quien se tdenﬂﬂco con [gredencial para votar, pasaporte o licencia de mane o)
con numero , con domicilio para recibir nofificaciones de
solicitudes de aclaraciones en [calle, nUmero, colonia, municipio y
C.P.], Gto., con nUmero telefénico , y direccién de correo
electrénico

GOBIERNO DEL ESTADO DE SUANAJUATO
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SERVIDORA O SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE:

El {La) C. , con motivo de su designacion por parte del (la)
., con cargo de del
. {[denominacién de la dependencia o entidad), para ocupar con fecha
de [mes] de [afio] [de manera provisional) o (fitularidad] del__{cargo) del
(denominacién_de la Dependencia o Entidad); quien se identifica con [credenciol
para votar, pasaporte o licencia de manejo), con nimero y

manifiesta tener su domicilio en (calle, nimero, colonia, municipio, C.P. v
municipio), Guanajuato.

PERSONA ENCARGADA DE SUPERVISAR EL ACTO DE LA ENTREGA-RECEPCION;

Blo)C.______ _concargode___ , adscrito o [denominacion
de g Dependencia o Entidad], quien se identifica con (credencial para votar
pasaporte o licencia de manejo), con nimero . Y manifiesta
tener su domicilio en {calle, nimero, colonia, municipio, C.P. y municipio),

Guancjuato; quien supervisard el presente acto a fin de llevarse con estricto apego
a lo establecido en las normas aplicables.

PERSONA ENCARGADA DE FORMALIZAR Y DAR LECTURA AL ACTA:

Asimismo, inferviene para formalizar y dar lectura a la presente acta, el (la) C.

., quien se identifica con [(credencidl para votar, pasaporte o

licencia_ de manejo}, con nUmero . manifestando prestar sus
servicios en la {Grea de adscripcidn) como {cargo) y tener su domicilio
en _ (calle, nimero, colonia, municipio, C.P. Yy municipio), Guanajuato.

TESTIGO NOMBRADO POR EL SUJETO OBLIGADO:

El (La} C. manifestando prestar sus servicios en {Ggrea de
adscripcién) como (cargo). quien se identifica con credencial para

GORBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
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votar, pasaporte o licencia de manejol, con nimero , ¥ tener su domicilio
en . {calle, nimero, colonia, municipio, C.P. vy municipio], Guanagjuato.

TESTIGO NOMBRADO POR LA PERSONA SUPERVISORA DEL ACTO:

El glisan)y &7 manifestando prestar sus servicios en __[drea de
adscripgién] como [cargo). quien se identifica con [credencial para
votar, pasgporte o licencia de manejol). con nimero . ¥ tener su domicilio
en_ {calle, ndmero, colonia, municipio, C.P. ¥ municipio). Guanajuato.

A fin de realizar la entrega-recepcién conforme a los siguientes: (precisar los
aplicables).

m Resumen Ejecutivo de Gestion;
- : = -

. v i . o

=g S = i
2 Avance fisico financiero de Proyecics de Inversion «Qy, Procesos «Gn y
«Py;
& )
OSSR o A1
e

" _ A .“m 7 — rojuic;) . )

e

Plantilia de personal;
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_ ANEXO. RUBRO Y NOMBRE DEL ANEXO

Estado d n financiera;
0 ¢ v . vy 2

Notas o tos Estados Financieros;

e 5
Vill.a |Relaci
- :

R

Cuadro general de clasificacion archivistica y ccilogo de dispsicion
documental; y

Relaciéon de libros blancos
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Los {precisar la cantidad) anexos arriba relacionados forman parte integrante de
la presente acta.

MANIFESTACIONES: (En este apariado se podrdn asentar manifestaciones de los
participantes del acta)

El (La)C. [persona servidora publica gue entrega) manifiesta haber

proporcionado sin omision todos los elementos necesarios para la formulacién de
la presente acta, autorizando y consintiendo en este momento, que en caso de
que cambie su domicilio o exista imposibilidad de recibir cualguier nofificacién en
el mismo, lo hard del conocimiento de la persona servidora pUblica que supervisd
el acto, a efecto de que las notificaciones correspondientes se realicen a través de
la direccién de correo electrénico proporcionada en la presente acta, en términos
del articulo 39 fraccién Il del Cédigo de Procedimiento vy Justicia Administrativa
para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

La presente entrega no implica liberacién de las posibles responsabilidades
determinadas con posterioridad por la autoridad competente.

El (La) C. [guien recibe} dispondrd de hasta quince dias hdbiles para
andlizar la informacién correspondiente, en caso de encontrar inconsistencias
deberd hacerlo del conocimiento formal de la Secretaria, dispondrd de un plazo
de hasta cinco dias hdbiles, contados a partir del dia hdbil siguiente en que venzo
el término para verificar la informacién, a fin de que ésta solicite al sujeto obligado
saliente las aclaraciones pertinentes, mismas que deberdn rendirse por escrito
denfro de los quince dias hdbiles siguientes a la fecha en que fenga conocimiento
de la solicitud de aclaracion

En este acto los C. [auien recibe) y (quien entrega) quedan
enterados respecto a su obligaciéon de presentar su declaracién de situacidn
paitrimonialinicial y final respectivamente, ante la Secretaria de la Transparencia y
Rendiciéon de Cuentas. No obstante, en caso de que este Ulfimo reingrese
nuevamente a la Administracién PUblica Estatal y ocupe un cargo obligado a
presentar declaracion patrimonial dentro de los 60 {sesenta) dias naturales a partir
de la firma de la presente, quedard relevado de dicha obligacién,
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Previa lectura de la presente, enterados del alcance, asi como sus efectos legales
¥ no habiendo mds por hacer constar, se da por terminada siendo las [ ) horas
en el lugar y fecha de su inicio, frmando para constancia en todas sus fojas al
margeny al calce los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo.

Hoja de firmas del acta circunstanciada del acto de entrega-recepcion ordinario
del C. __{quien entrega) con motivo de su separacion definitiva del cargo,
empleo o comisién de (nombre del puesto) con adscripecién ala
__(denominacién de la unidad responsable) del (denominacién de la
(Pependencia o Entidad), derivado de la transmisién del Poder Ejecutivo Estatal.

ENTREGA RECIBE
Nombre y Firma Nombre y Firma
TESTIGOS
Nombre y Firma Nombre y Firma

QUIEN SUPERVISA EL ACTO
Nombre y Firma

QUIEN FORMALIZA Y DA LECTURA AL ACTA
Nombre y Firma

El acta deberd firmarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 del
Reglamento de Enfrega-Recepcion para la Administracién Piblica Estatal.
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